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Előterjesztés 
Lajosmizse és Felsőlajos Köznevelési, Egészségügyi és Szociális Közszolgáltató Társulás  

Társulási Tanácsának 2014. december 9-i ülésére 
 

Tárgy: A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde 2014/2015. nevelési 
év Óvodai Munkatervének véleményezése  
 
Ikt.sz: I/9216/2/2014.    
 
Tisztelt Társulási Tanács! 
 

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 70. § (2) c) alapján, a nevelőtestület 
dönt a nevelési-oktatási intézmény éves munkatervének elfogadásáról.  

A nevelési- oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények 
névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése alapján, az 
óvodai, az iskolai és a kollégiumi munkaterv határozza meg az óvodai nevelési év, valamint 
az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjét. Ennek elkészítéséhez az intézményvezető kikéri 
a fenntartó, az óvodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, az óvodai, iskolai, kollégiumi szülői 
szervezet, közösség, az intézményi tanács, a tanulókat érintő programokat illetően az iskolai, 
kollégiumi diákönkormányzat, továbbá, ha a gyakorlati képzés nem az iskolában folyik, a 
gyakorlati képzés folytatójának véleményét is. 
 

 Fentiekre tekintettel Kocsis Györgyné intézményvezető elkészítette a Meserét Lajosmizsei 
Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde 2014/2015. nevelési évre vonatkozó munkatervét, és 
megküldte a T. Társulási Tanács részére véleményezésre. (előterjesztés 1. melléklete) 
 
 
 

Fentiekre tekintettel az alábbi határozat-tervezetet terjesztem a T. Társulási –tanács elé: 

Határozat-tervezet 

…/2014. (…) TH. 

A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde 2014/2015. nevelési év 
Óvodai Munkatervének véleményezése  
 

Határozat 
 
A Lajosmizse és Felsőlajos Köznevelési, Egészségügyi és Szociális Közszolgáltató Társulás 
Társulási Tanácsa az előterjesztés mellékletében foglalt Meserét Lajosmizsei Napközi 
Otthonos Óvoda és Bölcsőde 2014/2015. nevelési évre vonatkozó munkatervét véleményezte, 
azzal egyetért.  
Felelős: Lajosmizsei Közfeladat-ellátó Társulás Társulási Tanácsa 
Határidő: 2014. december 9. 
 
Lajosmizse 2014. december 3. 
 

                                       
               Basky András sk. 

                                                                          Társulási Tanács Elnöke          
                                        
 



 Előterjesztés 1. melléklete 
 

Óvodai munkaterv  2014/2015  nevelési év 
 

Iktatószám:.527/2014. 
 

1. ÁLTALÁNOS ADATOK 

 

1. ÓVODA MEGNEVEZÉSE Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde 

2. ÓVODA CÍME 6050 Lajosmizse Attila u. 6. sz. 

3. TELEFONSZÁMOK VEZETÉKES 06-76-356-560 

4. TELEFONSZÁM MOBIL  

5. E-MAIL mizsovi@freemail.hu 

6. ÓVODA-VEZETŐ NEVE Kocsis  Györgyné 
7. ÓVODATITKÁR vagy ÜGYVITELI 

ALKALMAZOTT NEVE: 
 

Versegi Ilona 

NAPONTA HÁNY ÓRÁBAN LÁTJA EL 
A FELADATOT? 

8 óra 

ELÉRHETŐSÉGE Telefon:06-76-356-560 e-mail:mizsovi@freemail.hu 

8. Gyógypedagógus, Logopédus Tóth Eszter gyógypedagógus, Bognár Mariann és Herceg Dóra  logopédus 

 

9. 

ÓVODAI CSOPORTOK ADATAI  

(csak a csoportok darabszámát kell beírni, nem a gyermekek létszámát) 

KISCSOPORT - 

KÖZÉPSŐ CSOPORT - 

NAGYCSOPORT 3           

VEGYES CSOPORT 13+2 

Az óvoda engedélyezett csoportszáma 
2014 09. 01-től 441 fő 

 

10. 

SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ 
GYERMEKEK LÉTSZÁMA (IX. 1. adat 
szerinti)-a felvételi mulasztási naplóval 
egyezően kell kitölteni! 

14  fő 

11. 
DIÉTÁS ÉTKEZÉSBEN RÉSZESÜLŐ 
GYERMEKEK LÉTSZÁMA (IX. 1. adat 
szerinti) 

12 fő (2014.10.01.) 

12. 
FEJLESZTŐ FOGLALKOZÁSON 
VÁRHATÓAN RÉSZTVEVŐ 
GYERMEKEK LÉTSZÁMA 

14 SNI, 28 fő  egyéni fejlesztés Nevelési tanácsadó javaslatára 
Logopédiára járó gyermekek a logopédiai napló alapján 

13. ÓVODAPEDAGÓGUSOK LÉTSZÁMA 
(fő) 35 fő 

14. DAJKÁK LÉTSZÁMA (fő) 18 fő 

15. Pedagógiai asszisztens 4 fő 

 
 
 
 
 
 



16. 
 

TECHNIKAI DOLGOZÓK ADATAI 

MUNKAKÖR MEGNEVEZÉSE LÉTSZÁM 
(FŐ) 

FOGLALKOZTATÁSI IDŐ 
heti hány óra 

Ügyintéző 1 fő 8 óra 

Takarító 1 fő 8 óra 

Kertész 1 fő 8 óra 

Konyhás, udvaros  (F.lajos)  1 fő 8 óra 

TÁMOP pályázat keretében 1 fő 4 óra 

 
17. BEÍRATOTT GYERMEKEK LÉTSZÁMA(  2014.IX.1.) Lajosmizsén 91 új ebből minis: 11 fő 

Régi óvodás: 267 fő 

18. 
A FENNTARTÓ ÁLTAL ENGEDÉLYEZETT NAPI NYITVA TARTÁSI IDŐ: 

 
6:30 órától 17 óráig 

19. Napi nyitva tartási idő Összesen: 10,5 óra 

Az óvoda belső kommunikációs rendszere 

20. 

PEDAGÓGIAI-SZAKMAI KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEK SZERVEZÉSE  

(pl, minden héten …………13-14-ig.) 

Kéthetente 13.15 órától-14 óráig  

21. 

TECHNIKAI DOLGOZÓK KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEINEK SZERVEZÉSÉNEK 
IDEJE  

(pl. kéthetente k………..14-15-ig) 

Havonta 13.30 órától 14.15 óráig 

 

2. HUMÁN ERŐFORRÁS 

Ssz. NÉVSOR BEOSZTÁSA, 
MUNKAKÖRE 

EGYÉB MEGBÍZÁSAI 

1. Kocsis Györgyné óvodavezető  

2. Kunné Sipos Ágnes óvodavezető helyettes gyermekvédelmi felelős 

3. Lobodáné Papp Zsófia óvodavezető helyettes munkaközösség vezető 

4. Bagó Ágnes óvodapedagógus  

5. Bakonyiné Tóth Szilvi óvodapedagógus  

6. Balyi Judit óvodapedagógus tagintézmény vezető 

7. Borbély Ella óvodapedagógus munkaközösség vezető 

8. Bujdosó Tihamérné óvodapedagógus  

9. Ecser Melinda óvodapedagógus  

10. Fehér Ágnes óvodapedagógus  

11. Gáborné Vas Gizella óvodapedagógus  

12. Gál Lilián óvodapedagógus  

13. Helgert Lászlóné óvodapedagógus munkaközösség vezető 

14. Holló Erika óvodapedagógus  

15. Juhász Pintérné Vincze Ildikó óvodapedagógus  

16. Kollárné Sarkadi Éva óvodapedagógus munkaközösség vezető 

17. Kovács Zsuzsanna óvodapedagógus  

18. Léczfalvi Kinga óvodapedagógus  

19. Mándity Istvánné óvodapedagógus  

20. Mecsnóbel Mónika óvodapedagógus  



21. Menyik Józsefné óvodapedagógus munkaközösség vezető 

22. Nagy Ildikó óvodapedagógus  

23. Oláhné Szívós Katalin óvodapedagógus tagintézmény vezető 

24. Szabó Márta óvodapedagógus  

25. Szarkáné Jurászik Zita óvodapedagógus tagintézmény vezető 

26. Szekérné Kollár Éva óvodapedagógus  

27. Szenekné Molnár Dóra óvodapedagógus munkaközösség vezető 

28. Szigeti Olga óvodapedagógus  

29. Szilágyiné Drabant Anikó óvodapedagógus  

30. Szilvai Diána óvodapedagógus  

31. Szombati Bernadett óvodapedagógus  

32. Veszelszkiné Dobos Erzsébet óvodapedagógus  

33. Vidáné Nagy Ildikó óvodapedagógus  

34. Virág Gabriella óvodapedagógus munkaközösség vezető 

35. Virágné Mujkos Erika óvodapedagógus munkaközösség vezető 

36. Kéri Anita pedagógiai asszisztens  

37. Németh Nóra pedagógiai asszisztens  

38. Tóthné Jagica Erika pedagógiai asszisztens  

39. Trapp Tünde pedagógiai asszisztens  

40. Bacsik Klára dajka  

41. Boros Péterné dajka  

42. Deák Tamásné dajka  

43. Drabant Tünde dajka  

44. Erdei Sándorné dajka  

45. Gregus Zoltánné dajka  

46. Juhász Istvánné dajka  

47. Katona Katalin dajka  

48. Kis Jánosné dajka  

49. Kisjuhász  Lajosné dajka  

50. Kocsis Gáborné dajka  

51. Kocsisné Varga Gyöngyi dajka  

52. Kócsó Tiborné dajka  

53. Kovács Mária dajka  

54. Oroszné Vidra Mária dajka  

55. Rubóczkiné Tóth Klára dajka  

56. Szaszkó Lászlóné dajka  

57. Szécsényi Emese dajka  

58. Hörcsög Gábor fűtő-karbantartó  

59. Ádám László kertész  

60. Kucseráné Pernyész Ibolya általános ügyintéző  

61. Versegi Ilona óvodatitkár  

62. Juhász Edit takarító  

63. Gattyán Ottó udvaros  
 
 
 
 
 
 
 
 



  

3. ÓVODAPEDAGÓGUSOK (NÉVSOR), KÖTELEZŐ ÓRASZÁMOK (32 óra+4 óra elrendelhető), 
órakedvezmények a törvényi előírás alapján. 
 
Ssz. ÓVODAPEDAGÓGUS NEVE HETI KÖTELEZŐ ÓRASZÁMA 

[óra/hét] 
1. Bagó Ágnes 32+4 

2. Bakonyiné Tóth Szilvi 26+4 

3. Balyi Judit 24+4 

4. Borbély Ella 32+4 
5. Bujdosó Tihamérné 32+4 
6. Ecser Melinda 32+4 
7. Fehér Ágnes 32+4 
8. Gáborné Vas Gizella 32+4 

9. Gál Lilián 26+4 

10. Helgert Lászlóné 32+4 
11. Holló Erika 32+4 
12. Juhász Pintérné Vincze Ildikó 32+4 
13. Kocsis Györgyné 8 + vezetői óraszám 32 

14. Kollárné Sarkadi Éva 32+4 
15. Kovács Zsuzsanna 32+4 

16. Kunné Sipos Ágnes 22+4 

17. Léczfalvi Kinga 32+4 

18. Lobodáné Papp Zsófia 22+4 

19. Mándity Istvánné 32+4 

20. Mecsnóbel Mónika 26+4 

21. Menyik Józsefné 32+4 

22. Nagy Ildikó 32+4 

23. Oláhné Szívós Katalin 26+4 

24. Szabó Márta 32+4 

25. Szarkáné Jurászik Zita 26+4 

26. Szekérné Kollár Éva 32+4 
27. Szenekné Molnár Dóra 32+4 
28. Szigeti Olga 26+4 

29. Szilágyiné Drabant Anikó 32+4 

30. Szilvai Diána 26+4 

31. Szombati Bernadett 32+4 

32. Veszelszkiné Dobos Erzsébet 26+4 

33. Vidáné Nagy Ildikó 32+4 
34. Virág Gabriella 32+4 
35. Virágné Mujkos Erika 32+4 

  

 

 

 



4. ÓVODAI FELADATOK EGYENLŐ ELOSZTÁSA 

 
FELADATOK ÓVODAPEDAGÓGUS NEVE 

Óvodai programok, rendezvények szervezése, 
lebonyolítása, részvétel (kulturális, sport, 
szabadidős 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Lobodáné Papp Zsófia, Balyi Judit, 
Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné Jurászik Zita, Kollárné Sarkadi Éva, 

Menyik Józsefné, Szenekné Molnár Dóra, Virág Gabriella, Virágné Mujkos 
Erika, Helgert Lászlóné, Borbély Ella 

Óvodai csoportszoba díszítése-rendezvény esetén Csoportos óvónők 

Külső helyszín rendezése, díszítése-rendezvény 
esetén 

Virágné Mujkos Erika (ügyes kezek munkaközösség), valamint a vezető 
által megbízott személyek 

Értekezletek, szakmai megbeszélések, 
továbbképzések, beszámolók, szakmai 
munkaközösségi foglalkozás szervezése, részvétel, 
részvétel a nevelőtestület munkájában. 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Lobodáné Papp Zsófia, Balyi Judit, 
Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné Jurászik Zita, Kollárné Sarkadi Éva, 

Menyik Józsefné, Szenekné Molnár Dóra, Virág Gabriella, Virágné Mujkos 
Erika, Helgert Lászlóné, Borbély Ella 

Szülői értekezlet fogadó óra Csoportos óvónők 

Családlátogatás Csoportos óvónők 

Szülők számára szervezett tájékoztatók, 
programok, rendezvények, napi kapcsolattartás a 
szülőkkel 

Kocsis Györgyné, Csoportos óvónők 

Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések Kocsis Györgyné, Csoportos óvónők 

Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések 
(óvodán kívüli program esetén a helyszín bejárása 

Kocsis Györgyné, Csoportos óvónők 

Pályázatírás, pályázatfigyelés, projektmenedzselés Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Lobodáné Papp Zsófia, Oláhné 
Szívós Katalin, Balyi Judit, Szarkáné Jurászik Zita 

Gyermekvédelmi feladatok ellátása, 
esetmegbeszélés 

Kunné Sipos Ágnes 

Az intézmény partneri együttműködésével 
összefüggő programok, szakmai 
munkaközösségek szervezése, lebonyolítása, 
részvétel 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Lobodáné Papp Zsófia, Balyi Judit, 
Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné Jurászik Zita, Kollárné Sarkadi Éva, 

Menyik Józsefné, Szenekné Molnár Dóra, Virág Gabriella, Virágné Mujkos 
Erika, Helgert Lászlóné, Borbély Ella 

PR Marketing tevékenység Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Lobodáné Papp Zsófia, Balyi Judit, 
Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné Jurászik Zita 

Az intézmény képviseletével járó feladatok Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Lobodáné Papp Zsófia, Szarkáné 
Jurászik Zita 

A pedagógiai tevékenységekhez kapcsolódó 
ügyviteli feladatok ellátása, adminisztráció, 
intézményi dokumentumok készítése 

Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Lobodáné Papp Zsófia, Balyi Judit, 
Oláhné Szívós Katalin, Szarkáné Jurászik Zita, Versegi Ilona 

A gyermekek fejlődésének nyomon követése, 
értékelése 

Csoportos óvónők 

Egyéb 
 

 

5. HELYETTESÍTÉSI REND(SZMSZ szerint) 

Ssz. KI HELYETTESÍTI (NÉV) A HELYETTESÍTETT BEOSZTÁSA 

1 Kunné Sípos Ágnes    óv vez.h. Óvodavezető 
2 Lobodáné Pap Zsófia  óv.vez.h. Óvodavezető helyettes (1) 
3 Kunné Sipos Ágnes óvodavezető helyettes (2) 
4 váltó párja Óvodapedagógus  
5   
   
   
 
 
 
 



6. RIASZTÁSI REND 
 
Ssz. Név Beosztás Elérhetőségek: 

vezetékes 
telefon, mobil 
telefon 

Óvoda 
kulccsal 
rendelkezik 
(igen, nem) 

Lakcíme 

1. Kocsis Györgyné Óvodavezető 06-30/565-5332 i Lajosmizse, Jász u. 5. 

2. Lobodáné Papp Zsófia Óvodavezető 
helyettes 

06-20/581-9029 i Lajosmizse, Könyves K. u. 2. 

3. Kunné Sipos Ágnes Óvodavezető 
helyettes 

06-30/383-4778 i Felsőlajos, Diófa u. 12. 

4. Kócsó Tiborné Dajka 06-30/442-2530 i Lajosmizse, Bajcsy-Zs. u. 100. 

5. Juhász Istvánné Dajka 06-30/200-9221 i Lajosmizse, Béke u. 11. 

6. Kis Jánosné Dajka 06-70/505-2266 i Lajosmizse, Orgona u. 11. 

7. Oroszné Vidra Mária Dajka  i  

7. CSOPORTBEOSZTÁS 

ssz A csoport fantázia 
megnevezése  

Gyermekek 
létszáma) 
(fő) 

Csoport típusa 
(kérjük x-szel jelölni a 

megfelelőt) 

Pedagógusok 
neve 

Heti kötelező órája 
[óra/hét] 

Dajka neve 

1. Napraforgó 23 fő azonos ék.  Vidáné Nagy 
Ildikó 

32 + 4 óra Szécsényi 
Emese 

vegyes ék. x Szombati 
Bernadett 

32 + 4 óra 

2. Méhecske 17 fő + 4 fő 
Stat.után 

azonos ék.  Kollárné 
Sarkadi Éva 

32 + 4 óra  Boros Péterné 

vegyes x Menyik 
Józsefné 

32 + 4 óra 

3. Katica 27 fő azonos ék. x (nagy) Szenekné 
Molnár Dóra 

32 + 4 óra Kócsó Tiborné 

vegyes  Mecsnóbel 
Mónika 

26 + 4 óra 

4. Csibe 23 fő azonos ék.  Szilágyiné 
Drabant 
Anikó 

32 + 4 óra Rubóczkiné Tóth 
Klára 

vegyes x Virág 
Gabriella 

32 + 4 óra 

5. Őzike 19 fő + 3 fő 
stat.után 

azonos ék.  Virágné 
Mujkos Erika 

32 + 4 óra Gregus Zoltánné 

vegyes x Szigeti Olga 26 + 4 óra 

6. Napocska 24 fő azonos ék. x (nagy) J. Pintér  
Vincze Ildikó 

32 + 4 óra Szaszkó 
Lászlóné 

vegyes  Gál Lilián 26 + 4 óra 

7. Mécses 22 fő + 1 fő azonos ék.  Bujdosó 
Tihamérné 

32+ 4 óra Kis Jánosné 

vegyes x Szilvai Diána 26 + 4 óra 

8. Süni 25 fő azonos ék.  Lobodáné 
Papp Zsófia 

22 + 4 óra Oroszné Vidra 
Mária 

vegyes x Gáborné Vas 
Gizella 

32 + 4 óra 

9. Halacska 24 fő azonos ék.  Mándity 
Istvánné 

32 + 4 óra Bacsik Klára 

vegyes x Veszelszkiné 
Dobos 
Erzsébet 

26 + 4 óra 

10. Csiga-biga 24 fő azonos ék.  Holló Erika 32 + 4 óra Juhász  
Istvánné vegyes x Bagó Ágnes 32 + 4 óra 

11. Gomba 25 fő azonos ék.  Kunné Sipos 
Ágnes 

22 + 4 óra 
 

Kocsisné Varga 
Gyöngyi 



vegyes x Léczfalvi 
Kinga 

32 + 4 óra 

12. Pillangó 19 fő azonos ék. 
vegyes 

 
x 

Borbély Ella 
 

32 + 4 óra Deák Tamásné 

13. Cica 19 fő 
 

azonos 
vegyes 

 
x 

Helgert 
Lászlóné  
 

32 + 4 óra 
 

Katona Katalin 

14. Margaréta 18 fő azonos ék.  
 

Balyi Judit 24 + 4 óra Erdei Sándorné 

vegyes 
 

x Bakonyiné 
Tóth Szilvia 

26 + 4 óra 

15. Nyuszi 20 fő azonos ék. 
 

 
 

Oláhné 
Szívós 
Katalin 

26 + 4 óra 
 

Kocsis Gáborné 

vegyes x Szekérné 
Kollár Éva 

32 + 4 óra 
 

16. Micimackó 20+3 fő 
stat.után 

azonos ék.  Nagy Ildikó 32 + 4 óra Kovács Mária 

vegyes x Ecser 
Melinda 

32 + 4 óra 
 

17. Napocska 19 fő azonos ék.  Szabó Márta 32 + 4 óra Drabant Tünde 

vegyes x Kovács 
Zsuzsanna 

32 + 4 óra 
 

18. Tulipán 20 fő azonos ék. 
 

 
 

Szarkáné 
Jurászik Zita 

26 + 4 óra 
 

Kisjuhász  
Lajosné 

vegyes x Fehér Ágnes 32 + 4 óra 

  
 
 

8. MUNKAIDŐBEOSZTÁS, MUNKAREND, ÓVODAPEDAGÓGUSOK  
(Az óvoda nyitásától –zárásáig óvodapedagógusnak kell foglalkozni a gyermekekkel! Ez jelenjen meg 
a munkaidő beosztásban!) 

Óvodai 
csoport 

neve 

ÓVODAPEDAGÓG
US NEVE 

Heti 
kötelező óra 

(ko) 
órakedvezm

ény 
mértéke, 
jogcímer 

HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 

Napraforgó Szombati Bernadett 32+4 7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-13.30 
10.30-16.30 

Vidáné Nagy Ildikó 32+4 7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-13.30 
10.30-16.30 

Méhecske Kollárné Sarkadi 
Éva 

32+4 7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-13.30 
10.30-16.30 

Menyik Józsefné 32+4 7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-13.30 
10.30-16.30 

Katica Szenekné Molnár 
Dóra 

32+4 7.00-13.30 
10.00-16.30 

7.00-13.30 
10.00-16.30 

7.00-13.30 
10.00-16.30 

7.00-13.30 
10.00-16.30 

7.00-13.00 
10.30-16.30 

Mecsnóbel Mónika 26+4 7.00-12.00 
10.30-16.30 

7.00-12.00 
11.30-16.30 

7.00-12.00 
11.30-16.30 

7.00-12.00 
11.30-16.30 

7.00-12.00 
11.30-16.30 

Csibe Szilágyiné Drabant 
Anikó 

32+4 7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-13.30 
10.30-16.30 

Virág Gabriella 32+4 7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-13.30 
10.30-16.30 

Őzike Szigeti Olga 26+4 7.15-13.15 
10.30-16.30 

7.00-13.30 
10.30-16.30 

7.00-13.30 
10.30-16.30 

7.00-11.15 
12.30-16.30 

7.00-11.15 
12.30-16.30 

Virágné Mujkos 
Erika 

32+4 7.00-13.30 7.00-13.30 7.00-13.30 7.00-13.30 7.00-13.00 



10.00-16.30 10.00-16.30 10.00-16.30 10.00-16.30 10.30-16.30 

Napocska Gál Lilián 26+4 7.30-12.30 
11.15-16.15 

7.30-12.30 
10.45-16.15 

7.30-12.30 
11.15-16.15 

7.30-12.30 
10.45-16.15 

7.30-13.30 
11.15.15-
16.15 

Juhász Pintérné 
Vincze Ildikó 

32+4 7.30-14.00 
9.45-16.15 

7.30-14.00 
9.45-16.15 

7.30-14.00 
9.45-16.15 

7.30-14.00 
9.45-16.15 

7.30-13.30 
9.15-16.15 

Mécses Bujdosó Tihamérné 32+4 7.00-13.30 
10.00-16.30 

7.00-13.30 
10.00-16.30 

7.00-13.30 
10.00-16.30 

7.00-13.30 
10.00-16.30 

7.00-13.00 
10.30-16.30 

Szilvai Diána 26+4 7.00-12.00 
10.30-16.30 

7.00-12.00 
11.30-16.30 

7.00-12.00 
11.30-16.30 

7.00-12.00 
11.30-16.30 

7.00-12.00 
11.30-16.30 

Süni Gáborné Vas Gizella 32+4 7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-13.30 
10.30-16.30 

Lobodáné Papp 
Zsófia 

22+4 7.30-11.30 
12.30-16.30 

7.30-11.30 
12.30-16.30 

7.30-11.30 
12.30-16.30 

7.30-12.30 
11.30-16.30 

7.30-12.30 
11.30-16.30 

Halacska Mándity Istvánné 32+4 7.15-13.45 
10.00-16.30 

7.15-13.45 
10.00-16.30 

7.15-13.45 
10.00-16.30 

7.15-13.45 
10.00-16.30 

7.15-13.15 
10.30-16.30 

Veszelszkiné Dobos 
Erzsébet 

26+4 7.15-13.15 
10.30-16.30 

7.15-12.15 
11.30-16.30 

7.15-12.15 
11.30-16.30 

7.15-12.15 
11.30-16.30 

7.15-12.15 
11.30-16.30 

Csiga-biga Bagó Ágnes 32+4 7.30-14.00 
9.45- 
16.15 

7.30-14.00 
9.45- 
16.15 

7.30-14.00 
9.45- 
16.15 

7.30-14.00 
9.45- 
16.15 

7.30-13.30 
9.15- 
16.15 

Holló Erika 32+4 7.30-14.00 
9.45- 
16.15 

7.30-14.00 
9.45- 
16.15 

7.30-14.00 
9.45- 
16.15 

7.30-14.00 
9.45- 
16.15 

7.30-13.30 
9.15- 
16.15 

Gomba Léczfalvi Kinga 32+4 7.30-14.00 
9.30-16.00 

7.30-14.00 
9.30-16.00 

7.30-14.00 
9.30-16.00 

7.30-14.00 
9.30-16.00 

7.30-14.00 
9.30-16.00 

Kunné Sipos Ágnes 22+4 7.30-11.30 
12.00-16.00 

7.30-11.30 
12.00-16.00 

7.30-11.30 
12.00-16.00 

7.30-12.30 
11.00-16.00 

7.30-12.30 
11.00-16.00 

Margaréta Balyi Judit 24+4 7.30-12.30 7.30-12.30 7.30-12.30 7.30-12.30 7.30-11.30 
Pillangó Borbély Ella 32+4 6.30-13.00 6.30-13.00 6.30-13.00 6.30-13.00 6.30-12-30 
Cica Helgert Lászlóné 32+4 7.00-13.30 7.00-13.30 7.00-13.30 7.00-13.30 7.00-13.00 

Bakonyiné Tóth 
Szilvia 

26+4 12.00-17.00 12.00-17.00 12.00-17.00 12.00-17.00 11.00-17.00 

Nyuszi Oláhné Szívós 
Katalin 

26+4 6.30-12.00 
11.30-17.00 

6.30-12.00 
11.30-17.00 

6.30-12.00 
11.30-17.00 

6.30-12.00 
11.30-17.00 

6.30-10.30 
13.00-17.00 

Szekérné Kollár Éva 32+4 7.30-14.00 
10.30-17.00 

7.30-14.00 
10.30-17.00 

7.30-14.00 
10.30-17.00 

7.30-14.00 
10.30-17.00 

7.30-13.30 
11.00-17.00 

Micimackó Ecser Melinda 32+4 6.30-13.00 
10.00-16.30 

6.30-13.00 
10.00-16.30 

6.30-13.00 
10.00-16.30 

6.30-13.00 
10.00-16.30 

6.30-12.30 
10.30-16.30 

Nagy Ildikó 32+4 7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-14.00 
10.00-16.30 

7.30-13.30 
10.30-16.30 

Tulipán  
(Felsőlajos) 

Szarkáné Jurászik 
Zita 

26+4 7,00-12,00 
12,00-17,00 

7,00-12,00 
12,00-17,00 

7,00-12,00 
12,00-17,00 

7,00-12,00 
12,00-17,00 

7,00-13,00 
11,00-17,00 

Fehér Ágnes 32+4 6,15-12,45 
10,00-16,30 

6,15-12,45 
10,00-16,30 

6,15-12,45 
10,00-16,30 

6,15-12,45 
10,00-16,30 

6,15-12,15 
10,30-16,30 

Napocska 
(Felsőlajos) 

Szabó Márta 32+4 6,15-12,45 
10,00-16,30 

6,15-12,45 
10,00-16,30 

6,15-12,45 
10,00-16,30 

6,15-12,45 
10,00-16,30 

6,15-12,15 
10,30-16,30 

Kovács Zsuzsanna 
Mária 

32+4 7,00-13,30 
10,45-17,15 

7,00-13,30 
10,45-17,15 

7,00-13,30 
10,45-17,15 

7,00-13,30 
10,45-17,15 

7,00-13,00 
11,15-17,15 

 
 

PEDAGÓGIAI ASSZISZTENS: 4 fő 
 

Ssz. NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 
1. Kéri Anita 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 
2. Németh Nóra 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 
3. Trapp Tünde 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 
4. Tóthné Jagica Erika 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 8,00-16,00 

 
 
 
 
 

ÓVODATITKÁR  
 

Ssz. NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 
1. Versegi Ilona 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30 

 
 
 



DAJKÁK 
 

Óvodai csoport 
neve 

NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖ
K 

PÉNTEK 

Napraforgó Szécsényi Emese 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Méhecske Boros Péterné 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Katica Kócsó Tiborné 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Csibe Rubóczkiné Tóth Klára 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Őzike Gregus Zoltánné 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Napocska Szaszkó Lászlóné 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Mécses Kis Jánosné 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Süni Oroszné Vidra Mária 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Halacska Bacsik Klára 6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

Csiga-biba Juhász  Istvánné 6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

Gomba 
Kocsisné Varga Gyöngyi 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
8,00-16,00 
10,00-18,00 

Margaréta Erdei Sándorné 6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

Cica 
Katona Katalin 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

Pillangó Deák Tamásné 6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

6,00-14,00 
7,00-15,00 
10,00-18,00 

Nyuszi Kocsis Gáborné 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Micimackó Kovács Mária 6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

6.00-14.00 
10.00-18.00 

Tulipán (Felsőlajos) Kisjuhász Lajosné 6,00-14,30 
10,00-17,30 

6,00-14,30 
10,00-17,30 

6,00-14,30 
10,00-17,30 

6,00-14,30 
10,00-17,30 

6,00-14,30 
10,00-17,30 

 

Napocska 
(Felsőlajos) 

Drabant Tünde 6,00-14,30 
10,00-17,30 

6,00-14,30 
10,00-17,30 

6,00-14,30 
10,00-17,30 

6,00-14,30 
10,00-17,30 

6,00-14,30 
10,00-17,30 

 
 

EGYÉB TECHNIKAI DOLGOZÓ 
 

Ssz.  HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK PÉNTEK 

1. Kucseráné Pernyész Ibolya 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30 7.30-15.30 

2. Ádám László 6,00-14,00 6,00-14,00 6,00-14,00 6,00-14,00 6,00-14,00 

3. Hörcsög Gábor 6,00-14,00 6,00-14,00 6,00-14,00 6,00-14,00 6,00-14,00 

4. Gattyán Ottó 6,00-10,00 6,00-10,00 6,00-10,00 6,00-10,00 6,00-10,00 

5. Juhász Edit Osztott  
munkaidőben 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

Osztott  
munkaidőbe
n 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

Osztott  
munkaidőben 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

Osztott  
munkaidőben 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

Osztott  
munkaidőben 
6,00-10,00 
14,00-18,00 

6. Juhász Pintér Pálné 
(Felsőlajos) 

7,45-15,45 7,45-15,45 7,45-15,45 7,45-15,45 7,45-15,45 

 
 
 
 
 
 



8. ÓVODA NAPTÁR (ÜNNEPEK, ÜNNEPÉLYEK ÉS EGYÉB ESEMÉNYEK ÖSSZEGZŐ 
TERVE) 

 
MEGJEGYZÉS: Csak azokat a programokat kell felsorolni, amelyekben minden csoport részt vesz, tehát az egész 
óvodát érinti)Kötelező kitölteni a megemlékezések, a nemzeti, az óvodai ünnepek megünneplésének időpontját a 
helyi PP megfelelően! 

 IDŐPONT A PROGRAMMEGNEVEZÉSE CÉLCSOPORT FELELŐS 

HÓ NAP KEZDÉSI 
IDŐ 

2014. 10. 03. 8 óra Állatok világnapja gyermekek Óvodapedagógusok 
2014. 11. 28. 8 órától Egészség Nap Gyermekek óvodapedagógusok 
2014. 11. 30-tól - Adventi programok gyermekek, 

szülők 
Óvodapedagógusok 

2014. 12. 03. 10.30 óra Mese előadás (Téli mese) gyermekek Menyik Józsefné, 
Helgert Lászlóné 

2014. 12. 05. 9 óra Mikulás várás gyermekek Óvodapedagógusok 
2014. 12. 18. 8 óra Karácsonyi ünnepély gyermekek, 

szülők 
Kocsis Györgyné,  
Óvodapedagógusok
, Hörcsög Gábor, 
Kucseráné 
Pernyész Ibolya 

2015. 02. 12. 8 óra Farsang gyermekek, 
szülők 

Óvodapedagógusok 

2015. 03. 13. 8 óra Március 15. ünnepély gyermekek, 
szülők 

Óvodapedagógusok 

2015. 03. 20. 8 óra Víz világnapja gyermekek Óvodapedagógusok 
2015. 04. 22. 8 óra Föld világnapja gyermekek Óvodapedagógusok 
2015. 04.  01. 8 óra Húsvét gyermekek Óvodapedagógusok 
2015. 05. 4-8. 16 órától Anyák napja gyermekek, 

szülők 
Óvodapedagógusok 

2015. 05. 11. 8 óra Madarak és fák napja gyermekek Óvodapedagógusok 
2015. 05. 27. 8 óra Környezetvédelmi nap gyermekek Borbély Ella, 

Környezeti 
munkaközösség 

2015. 05. 29. 8 óra Gyermeknap gyermekek, 
szülők 

Óvodapedagógusok 

2015. 06. 04. 17 óa Alapítványi gálaműsor gyermekek, 
szülők 

Kocsis Györgyné, 
Óvodapedagógusok 

2015. 06. 8-12. csoportonk
ént változó 

Évzáró gyermekek, 
szülők 

Óvodapedagógusok 

2015. 06. 10. 17 óra Nagycsoportosok búcsúztatása gyermekek Óvodapedagógusok 
 

10. SZAKMAI FEJLESZTÉSI FELADATOK-A NEVELÉSI ÉV PRIORITÁSAI 

Ssz NEVELÉSI TERÜLET Szakmai fejlesztési 

1 Egészséges életmód-fogápolás A gyermekek gondozása alapvető és a nap során folyamatosan jelenlévő 
feladatunk. Kiemelt jelentőségű az egészséges életvitel igényének kialakítása 
és a gyermekek testi fejlődésének elősegítése.  

Cél: 

 a gyermek gondozása, testi szükségleteinek, mozgásigényének 
kielégítése, 

 a harmonikus, összerendezett mozgás fejlődésének elősegítése, 

 a gyermek testi képességeinek fejlesztése, 

 a gyermek egészségének védelme, edzése, óvása, megőrzése, 
(elegendő időt töltsenek a gyermekek az udvaron) 

 az egészséges életmód, a testápolás, az étkezés, az öltözködés, 
pihenés, a betegségmegelőzés és az egészségmegőrzés szokásainak 
alakítása,  

 megfelelő szakemberek bevonásával – a szülővel, az 
óvodapedagógussal együttműködve – speciális gondozó, prevenciós és 
korrekciós testi, lelki nevelési feladatok ellátása, 

 rendszeres életritmus, megfelelő napirend kialakítása a gyermek 



számára 

 a gyermek fejlődéséhez és fejlesztéséhez szükséges egészséges és 
biztonságos környezet megléte, 

Megvalósítás a pedagógiai program alapján történik. 

2 Érzelmi nevelés, szocializáció Pedagógiai program alapján 

3 Értelmi fejlesztés, differenciálás Pedagógiai program alapján 

4 Fejlesztő pedagógia Pedagógiai program alapján 

5 Sajátos nevelési igényű gyermekek 
ellátása 

Pedagógiai program alapján 

6 Játék, udvari játék tevékenységek  Pedagógiai program alapján 

7 Ének, zene, énekes játék, 
gyermektánc 

Ének, zene, énekes játék, gyermektánc. 

Az éneklés, kisebbeknél az ölbeli játékok, a zenélés a gyermekek mindennapi 
tevékenységének része legyen. A környezet hangjainak megfigyelése, az 
énekes játékok játékos képességfejlesztő feladatok örömet nyújtanak a 
gyermekeknek. Ezek a szabad játék, udvari játék alkalmával is jelenjenek 
meg. 

A gyermekdalok ritmusából fakadó harmonikus mozgás segíti a gyermekek 
mozgáskultúrájának fejlődését. Legyen alkalmuk a gyermekeknek a 
gyermektáncra, mozgással kísért mondókázásra, éneklésre.  

Megvalósítás a pedagógiai program alapján történik. 

8 Mozgás Pedagógiai program alapján 

9 Környezettudatosság, 
környezetvédelem 

A környezet védelméhez és megóvásához kapcsolódó szokások alakítása, a 
környezettudatos magatartás megalapozása. Cél, hogy a tágabb és szűkebb 
környezet közvetlen, tapasztalati úton (sok tevékenykedtetéssel) történő 
megismerésével elérjük, hogy a gyermek tisztelje, szeresse környezetét. 
Ezért nagyon fontos a gyermekeket körülvevő felnőttek, a szülők, 
pedagógusok, dajka nénik példája. Minden csoportban legyen természetes a 
szelektív hulladékgyűjtés, komposztálás, takarékoskodás, rontott papír 
gyűjtése, újrahasznosítás stb. 

Megvalósítás a pedagógiai program alapján történik. 

10 Munka jellegű tevékenységek Pedagógiai program alapján 

11 Cselekvő-felfedező tanulásszervezés Pedagógiai program alapján 

12 Anyanyelvi nevelés, kommunikáció Pedagógiai program alapján 

13 Tehetséggondozás Pedagógiai program alapján 

14 Kiemelt figyelmet igénylő gyermekek Pedagógiai program alapján 

 
 



11. BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV 
 
A 2014/2015 nevelési év KIEMELT ELLENŐRZÉSI TERÜLETEI  

 
1. Csoportnaplók ellenőrzése-teljes körű 

2. Felvételi, előjegyzési napló-teljes körű 

3. Felvételi- mulasztási naplók-teljes körű 

4. Óvoda köteles gyermekek óvodába járásának nyomon követése-felvételi előjegyzési napló-

teljeskörű 

5. A gyermekek fejlődését nyomon követő dokumentációs rendszer- teljes körű 

6. Gyermekbalesetek megelőzése-teljeskörű 

7. SNI gyermekek ellátása (óvodapedagógus nevelőmunkája, dajkai segítő munka-

meghatározott csoportban-teljes körű 

8. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentáció, gyermekvédelmi felelős, óvodapedagógusok-

teljeskörű 

9. Egészséges életmód,  –szúrópróba szerűen 

10. Környezeti nevelés, környezetvédelem-szúrópróba szerűen 

11. Szülőkkel való kapcsolattartás, jegyzőkönyvek, ünnepségek- teljes körű 

12. Munkaidő, munkafegyelem(adminisztráció-jelenléti ív,) betartása- technikai dolgozók, 

pedagógusok- szúrópróba 

13. Óvoda szintű munkaközösség közreműködése a szakmai munka belső ellenőrzésében 

14. Szakmai munkaközösség működése-szúrópróba (munkaterv ellenőrzése) 

 
Ssz Az ellenőrzés  

dátuma 
2014-2015 

Az ellenőrzés, típusa és tartalma Kit ellenőriz? Felelős (ki ellenőriz?) 
Szakmai 

munkaközösség is 
ellenőrizhet! 

hó nap 

1. 11. 6. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Szenekné Molnár 
Dóra 

Lobodáné Papp Zsófia 

2. 11. 7. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Virág Gabriella Kunné Sipos Ágnes 

3. 11. 10. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Juhász Pintérné 
Vincze Ildikó 

Lobodáné Papp Zsófia 

4. 11. 11. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Veszelszkiné Dobos 
Erzsébet 

Kocsis Györgyné 

5. 11. 11. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Borbély Ella Kunné Sipos Ágnes 

6. 11. 6. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Szarkáné Jurászik Zita Kocsis Györgyné 

7. 11. 10. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Fehér Ágnes Kocsis Györgyné 

8. 01. 12. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Vidáné Nagy Ildikó Kocsis Györgyné, 
Lobodáné Papp Zsófia 

9. 01. 15. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Menyik Józsefné Kunné Sipos Ágnes, 
Helgert Lászlóné 

10. 03. 16. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Mecsnóbel Mónika Kocsis Györgyné, Virág 
Gabriella 

11. 03. 17. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 

Szigeti Olga Lobodáné Papp Zsófia, 



végrehajtása. Menyik Józsefné 

12. 03. 19. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Gál Lilián Kocsis Györgyné, 
Kollárné Sarkadi Éva 

13. 03. 23. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Szilvai Diána Kocsis Györgyné, 
Borbély Ella 

14. 01. 19. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Gáborné Vas Gizella Kunné Sipos Ágnes, 
Virágné Mujkos Erika 

15. 01. 26. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Lobodáné Papp Zsófia Kocsis Györgyné, 
Kunné Sipos Ágnes 

16. 01. 22. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Mándity Istvánné Kocsis Györgyné, 
Kunné Sipos Ágnes 

17. 01. 29. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Bagó Ágnes Lobodáné Papp Zsófia 
Szenekné Molnár Dóra 

18. 11. 13. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Léczfalvi Kinga Kocsis Györgyné, 
Lobodáné Papp Zsófia 

19. 02. 02. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Kunné Sipos Ágnes Kocsis Györgyné, 
Lobodáné Papp Zsófia 

20. 02 05. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Helgert Lászlóné Kocsis Györgyné, 
Kunné Sipos Ágnes 

21. 02 09. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Balyi Judit Kocsis Györgyné, 
Menyik Józsefné 

22. 02 16. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Bakonyiné Tóth Szilvia Kocsis Györgyné, 
Kunné Sipos Ágnes 

23. 02 19. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Szekérné Kollár Éva Kunné Sipos Ágnes, 
Lobodáné Papp Zsófia 

24. 02 23. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Oláhné Szívós Katalin Kocsis Györgyné, 
Lobodáné Papp Zsófia 

25. 02 26. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Ecser Melinda Kunné Sipos Ágnes, 
Oláhni Szívós Katain 

26. 03. 02. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Nagy Ildikó Lobodáné Papp Zsófia 
Oláhné Szívós Katalin 

27. 03. 10. Szakmai ellenőrzés. Nevelési év kiemelt 
feladatai, valamint a pedagógiai program 
végrehajtása. 

Kovács Zsuzsanna Kocsis Györgyné, 
Szarkáné Jurászik Zita 

12. NEVELÉS NÉLKÜLI MUNKANAPOK RENDJE (MAX 5 LEHET) 

Ssz Dátum 
2014-2015 

Megnevezése Tartalma Helye Felelős 

hó nap idő 

1 2014.  
12. 

29-31. 8.00-
13.00 

Szülői igény felmérés 
alapján elrendelt 
igazgatói szünet 

Igazgatói szünet Székhelyintézmény 
Attila u. 6. 

Kocsis 
Györgyné, 
Balyi Judit, 
Oláhné 
Szívós 
Katalin, 
Szarkáné 
Jurászik Zita 

2 2015. 
04.  

07. 8.00-
13.00 

Szakmai értekezlet Szakmai beszámolók 
(továbbképzés, 
TÁMOP 3.1.5) 

Székhelyintézmény 
Attila u. 6. 

Lobodáné 
Papp Zsófia, 
beszámolót 
tartó személy 

3 2015. 
06. 

30. 8.00-
13.00 

Nevelőtestületi értekezlet Nevelési év lezárása, 
munkaközösségek 
beszámolója 

Székhelyintézmény 
Attila u. 6. 

Kocsis 
Györgyné 

 



13. SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS RENDJE 

Ssz Dátum 
2014-2015 

Megnevezése Tartalma Helye Felelős 

hó nap idő 

1. 09. 10. 
 

16.30-tól Szülői értekezlet 2014-15 nevelési év 
feladatai, várható 
események, programok 

Felsőlajos 
tagintézmény 
 

Óvodapedagógusok 

2. 09. 17. 16.30-tól Szülői értekezlet 2014-15 nevelési év 
feladatai, várható 
események, programok 

Székhely 
intézmény 
Nagy-, 
középső 
csoportok 

Óvodapedagógusok 

3. 09. 24. 16.30-tól Szülői értekezlet 2014-15 nevelési év 
feladatai, várható 
események, programok 

Szent Lajos 
utcai 
tagintézmény 

Óvodapedagógusok 

4. 09. 25. 16.30-tól Szülői értekezlet 2014-15 nevelési év 
feladatai, várható 
események, programok 

Székhely 
intézmény 
Kis- középső 
csoportok 

Óvodapedagógusok 

5. 09. 29. 16.30-tól Szülői értekezlet 2014-15 nevelési év 
feladatai, várható 
események, programok 

Rákóczi utcai 
tagintézmény 

Óvodapedagógusok 

6. 02. 2-6-
ig 

16.30-tól Szülői értekezlet Az első félév 
tapasztalatai, várható 
programok, események 

Valamennyi 
óvodai 
csoport 

Óvodapedagógusok 

7. 2014.11-
2015. 
06. 

 Folyamatosan, 
igény szerint 

Fogadó óra Gyermekek fejlődése, 
DIFER mérés 
eredménye 

Meserét 
Óvoda  

Óvodapedagógusok 

8. 2015.03.  Csoportokban 
előre 
meghatározott 
időpontban 

Nyílt nap Közös tevékenység a 
szülőkkel, vagy a 
gyermekek napi 
tevékenységeinek 
megfigyelése 

Valamennyi 
intézmény 

Óvodapedagógusok 

14. SZAKMAI MŰHELYEKBEN VALÓ RÉSZVÉTEL 
(kistérségi, régiós, országos )(KÉRJÜK X-EL JELÖLNI) 

Ssz Óvodape
dagógus 

neve 

Óvoda-
vezetői 

Mentálhigié
né 

Játék Művészet Egész
ség 

Fejlesztő-
SNI 

Környezetv
édelem 

Gyermekvédel
em 

1. Kocsis 
Györgyné 

X    X    

2. Kunné 
Sipos 
Ágnes 

       X 

3. Lobodáné 
Papp 
Zsófia 

X        

4. Borbély 
Ella 

      X  

15. SZÜLŐI KLUB ÉVES MUNKATERVE 

Klub vezető neve:  

Ssz 
Dátum 2014-2015 A tervezett program 

megnevezése Tartalma Helyszín Felelős 
hó nap időpont 

1. 03. 24. 16.30 
órától Karsainé Soós Katalin előadása Gyermeknevelés Székhelyintézmény Kocsis 

Györgyné 

2. 11. 26. 16.30 
órától Schnörch Péterné 

Egészségvédelem, 
egészséges 
táplálkozás 

Székhelyintézmény Lobodáné 
Papp Zsófia 



16. GYERMEKBALESETEK MEGELŐZÉSE 

Ssz Dátum 
2014-2015 

Terület Tartalom Helye Felelős 

hó nap időpont 

1. 09. 30. 17.15 óra Munka – és 
balesetvédelmi 
oktatás 

Munka- és 
balesetvédelem az 
óvodában 

Szent Lajos utcai 
tagintézmény 

Kucseráné 
Pernyész 
Ibolya 

2. 2015.05.    Tűzriadó terv Menekülési terv szerint Székhely 
intézmény 

Kucseráné 
Pernyész 
Ibolya 

3. 2015.05.   Tűzriadó terv Menekülési terv szerint Szent Lajos utcai 
tagintézmény 

Kucseráné 
Pernyész 
Ibolya 

4. 2015.05.   Tűzriadó terv Menekülési terv szerint Rákóczi utcai 
tagintézmény 

Kucseráné 
Pernyész 
Ibolya 

5. 2015.05.   Tűzriadó terv Menekülési terv szerint Felsőlajos 
tagintézmény 

Kucseráné 
Pernyész 
Ibolya 

6. 08. 01. folyamatosan Gyermekjátékok 
karbantartása 

Gyermekjátékok 
karbantartása, 
ellenőrzése 

Székhelyintézmény 
Rákóczi utcai 
tagintézmény 
Szent Lajos utcai 
tagintézmény 
 

Kucseráné 
Pernyész 
Ibolya, 
Hörcsög 
Gábor, 
Ádám 
László 

17. KÜLSŐ KAPCSOLATOK RENDSZERE 
(ÓVODÁSKOR ELŐTTI, EGÉSZSÉGÜGYI-ORVOS, VÉDŐNŐ, SZAKSZOLGÁLAT, NEVELÉSI TANÁCSADÓ) 
 

Ssz 
Dátum 

2014-2015 Megnevezése Tartalma Helye Felelős 
hó nap időpont 

1. 

Beosztás alapján, 
orvosokkal 
egyeztetett 
időpontban 

Fogorvos Fogorvosi ellenőrzés Egészségház  Kocsis 
Györgyné 

2. Előre egyezetett 
időpontban 

Logopédiai 
szakszolgálat Szakmai együttműködés Székhelyintézmény, 

Attila u. 6. 
Kocsis 

Györgyné 

3 Előre egyezetett 
időpontban Nevelési Tanácsadó Szakmai együttműködés Székhelyintézmény, 

Attila u. 6. 
Kunné Sipos 

Ágnes 

4. 
Minden hónapban 1 
alkalommal, valamint 

szükség szerint 
Védőnői szolgálat Pediculáris szűrés Valamennyi óvodai 

csoport 
Kunné Sipos 

Ágnes 

18. ÓVODAPEDAGÓGIAI PARTNERI EGYÜTTMŰKÖDÉSEK 
Ssz Dátum 

2014-2015 
Partner megnevezése, 

címe, elérhetősége 
Az együttműködés tartalma, 

formája 
Helye Felelős 

hó nap időpont 

1 Havonta 1 
alkalommal 

Fenntartó – Lajosmizsei 
Közfeladat-ellátó 
Társulás, 
6050 Lajosmizse, 
Városház tér 1. 

Társulási ülés Polgármesteri 
Hivatal 

Kocsis 
Györgyné 

2 Alkalmanként, előre 
egyeztetett 
időpontban 

Meserét Bölcsőde 
Szent Lajos u. 19. 

Szakmai együttműködés Meserét Bölcsőde, 
Székhelyintézmény 

Kelemen 
Gabriella, 
Kocsis 
Györgyné 

3 Alkalmanként, előre 
egyeztetett 
időpontban 

Roma Önkormányzat Szociális hátrányok 
enyhítése – gyűjtések, közös 
pályázatok 

Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kocsis 
Györgyné 



19. ÓVODA-ISKOLA ÁTMENET 
( KAPCSOLATTARTÁS ISKOLÁVAL, ISKOLÁKKAL) 
Kiemelt terület! 

Ssz 
Dátum 

2014-2015 Megnevezése Tartalma Helye Felelős 
hó nap időpont 

1. 10. 16. 8.00-
10.00 Bemutató az óvodában 

Nagycsoportosok 
megfigyelése bemutató 
foglalkozás keretében 

Székhelyintézmény, 
Napraforgó csoport 

Szombati 
Bernadett 

2. 10. 20. 16.30-
tól „Tök jó nap” 

Nagycsoportosok 
ismerkedtek az iskolával, és 
a tanító nénikkel 

Fekete István 
Általános Iskola 

Kocsis 
Györgyné 

3. 11. 04. 8.00 
órától 

Tanóra látogatás az 
első osztályokban 

Az első osztályba járó 
gyermekek tanórai 
tevékenységének 
megfigyelése 

Fekete István 
Általános Iskola 

Kocsis 
Györgyné 

4. 03. 16-
20 

8.00 
órától 

Tanító nénik látogatása 
a nagycsoportokban 

Nagycsoportos gyermekek 
megfigyelése a csoportokban 

Valamennyi 
tagintézmény 

Kunné Sipos 
Ágnes 

20. EGYÉB KÜLSŐ KAPCSOLATOK 
(KÖZMŰVELŐDÉSI INTÉZMÉNYEK, MÚZEUM, KÖNYVTÁR STB.) 

Ssz 
Dátum 

2014-2015 Megnevezése Tartalma Helye Felelős 
hó nap időpont 

5. Havi 1 alkalommal Gyermekjóléti Szolgálat Esetmegbeszélés Egészségház Kunné Sipos 
Ágnes 

6. 
Alkalmanként, előre 
egyeztetett 
időpontban 

Művelődési Ház Kiállítások, gyermekelőadások Művelődési 
Ház Kocsis Györgyné 

7. 
Alkalmanként, előre 
egyeztetett 
időpontban 

Könyvtár Szakmai együttműködés Könyvtár Kocsis Györgyné 

8. Heti 1 alkalommal Egyházak Hitoktatás 

Meserét 
Óvoda 
valamennyi 
tagintézmény 

Kocsis Györgyné 

9. Előre egyeztetett 
időpontban 

Pedagógusképző 
Főiskola Területi szakmai gyakorlatok Meserét 

Óvoda 
Gyakorlatvezető 
óvodapedagógus 

10. Rendszeresen, 
szükség szerint 

Gazdasági Ellátó 
Szervezet 

Étkezéssel kapcsolatos 
feladatok 

IGSZ, 
Meserét 
Óvoda 

Kocsis Györgyné 

11. 
Alkalmanként, előre 
egyeztetett 
időpontban 

Nyugdíjas Klub Közös programokon való 
részvétel 

Nyugdíjas 
Klub - 
Egészségház 

Kocsis Györgyné 

 22. BELSŐ TOVÁBBKÉPZÉSEK TERVE –NEVELÉSI ÉRTEKEZLETEK, MUNKATÁRSI 
ÉRTEKEZLETEK TERVE 

Ssz 
Dátum 

2014-2015 Megnevezése Tartalma Helye Felelős 
hó nap időpont 

1. 08. 28. 8.00-
13.00 Nevelési értekezlet 

2014-15 nevelési évvel 
kapcsolatos információk, 
teendők, események, 
feladatok 

Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kocsis 
Györgyné 

2. 09. 30. 17.15-
19.00 Munkatársi értekezlet 

2014-15 nevelési évvel 
kapcsolatos teendők, 
események, feladatok 

Meserét Óvoda 
Szent Lajos utcai 
tagintézmény 

Kocsis 
Györgyné 

3. 11. 11. 13.30-
14.30 

Szakmai 
megbeszélés 

Pedagógus Portfólió Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kocsis 
Györgyné 

4. 11. 25. 13.30-
14.30 

Szakmai 
megbeszélés 

Tanügyigazgatás Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kocsis 
Györgyné 

5. 
2015. 
04.  

07. 8.00-
13.00 

Szakmai értekezlet Szakmai beszámolók 
(továbbképzés, TÁMOP 

Székhelyintézmény 
Attila u. 6. 

Lobodáné 
Papp Zsófia, 



3.1.5) beszámolót 
tartó személy 

6. 
2015. 
06. 

30. 8.00-
13.00 

Nevelőtestületi 
értekezlet 

Nevelési év lezárása, 
munkaközösségek 
beszámolója 

Székhelyintézmény 
Attila u. 6. 

Kocsis 
Györgyné 

23. SZAKMAI MUNKAKÖZÖSSÉGEK MUNKATERVE 

JÁTÉK MUNKAKÖZÖSSÉG MUNKATERVE 2014-2015 nevelési év 

 

Témák Határidők Felelős 

1. Megalakuló ülés; tagok 
megválasztása; javaslat tétel az éves 
munkatervre; felelősök megválasztása; 

jegyzőkönyvvezető megválasztása 

2014. szeptember. 04. Menyik Józsefné 

 

 

Szigeti Olga 

2. Korcsoportonként a klasszikus 
meseanyag kiválasztása;  

a szemléltető eszközök készítésének 
csoportonkénti kiosztása; határidő 
kijelölése 

 

2014. október Menyik Józsefné, Helgert Lászlóné 

 

munkaközösségi tagok 

3. A szemléltető eszközök 
elkészítésének nyomon követése a 
csoportokban 

2014. november; folyamatos Vidáné Nagy Ildikó, Mándity Istvánné 

4. Kapcsolattartás az anyanyelvi 
munkaközösséggel; 

mesejátékokkal kapcsolatos szervezési 
feladatok megbeszélése, mese 
kiválasztása, szereplők kiválasztása, 
próbák idejének megválasztása 

2014. november Helgert Lászlóné 

 

munkaközösségi tagok 

5. Az óvó nénik meseelőadásának 
próbái, maga a mese megvalósulása 

2014. december munkaközösségi tagok 

6. A meseillusztrációkhoz elkészült 
eszközök ellenőrzése és begyűjtése;  

a klasszikus mesegyűjtemény 
névsorának elkészítése és 
csoportonkénti kiosztása 
tagintézményenként 

2015. január Menyik Józsefné 

 

Nagy Ildikó, Gál Lilian, Szigeti Olga, 
Szilágyiné Drabant Anikó 

7. Az udvari szabad játék tevékenység 
mozgásos és szituációs 
játékgyűjtemény szerkesztése;  

kapcsolattartás a mozgás 
munkaközösséggel 

2015. február Menyik Józsefné, Vidáné Nagy Ildikó, 
Szilvai Dia, Szigeti Olga, Mándity 
Istvánné 

 

8. Az áprilisi meseelőadás anyagának 
kiválasztása, próbák időpontjának 
kijelölése 

2015. március Menyik Józsefné 

9. Meseelőadás jelmezeinek, 
díszleteinek elkészítése, próbák 
időpontjának kijelölése, mese előadása 

2015. április munkaközösségi tagok 

Fő célkitűzéseink az idei nevelési évben: A játékot tekintjük fő tevékenységi formának, a kisgyermeki tanulás igazi 
színterének, a szellemi nevelés lehetőségének. Az idei tanévben hangsúlyt fektetünk az udvari játékidő tartalmas eltöltésére. 



 
Udvaron játszható 
- Mozgásos játékok gyűjteménye 
- Dalos játékok gyűjteménye 
- Kuckók kialakítása 
 
A szabadjáték, irodalmi foglalkozások kiegészítésére eszközök készítése. 

Megjegyzés: A munkaközösségi foglalkozásokat havonta egy alkalommal minden hónap második hetében, szerdai napon 
tarjuk.  

Munkaközösségi tagok: 

Szilágyiné Drabant Anikó 

Helgert Lászlóné 

Mándity Istvánné 

Nagy Ildikó 

Szilvai Diána 

Gál Lilian 

Vidáné Nagy Ildikó 

Menyik Józsefné 

Szigeti Olga 

Kovács Zsuzsanna 

 

Lajosmizse, 2014. szeptember 12.  Menyik Józsefné 
 munkaközösség vezető 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Éves cselekvési ütemterv 
Mozgás munkaközösség 

 
 
Tevékenység megnevezése Felelős Határidő Dokumentálás módja 
Mozgás munkaközösség megalakulása  
Éves munkaterv megbeszélése, 
elfogadása 
Feladatok kiosztása havi bontásban, 
felelősök kijelölése 

 
Virág Gabriella 

 
2014.09.18. 

Jegyzőkönyv 

Testnevelés foglalkozás tervezetek 
kidolgozása különböző eszközökre  
(5 db) – ezek sokszorosítása, kiosztása 

Oláhné Sz. Katalin 
Holló Erika 
Virág Gabriella 
Ecser Melinda 
Tóth Eszter 
 
Felelős: Holló Erika 
Virág Gabriella 

2014.10.30. Jegyzőkönyv 
Jelenléti ív 

Mozgásfejlesztés változatos 
eszközökkel (pl. Wesco)  

Tóth Eszter 2014.11.18. 9 óra 
vagy 

2014.11.25. 9 óra 

Jegyzőkönyv 
Jelenléti ív 
 

Testnevelés foglalkozás tervek 
kidolgozása különböző eszközökre  
(5 db) ezek sokszorosítása, kiosztása 

Lobodáné P. Zsófia 
Kunné Sipos Ágnes 
Mecsnóbel Mónika 
Helgert Lászlóné 
Szabó Márta 
 
Felelős: Kunné S. Á. 
Helgert Lászlóné 
Szabó Márta 

2014.12. Jegyzőkönyv 
Adaptáció 

Mozgásfejlődés menete életkori 
felosztás szerint  
Mozgásfejlődési fázisok elmaradásának 
későbbi hatása, tapasztalható jelek 

Mecsnóbel Mónika 2015.01. Jegyzőkönyv 
Adaptáció 

Mozgáskotta alkalmazása- gyakorlati 
bemutató 

Kunné Sipos Ágnes 2015.02. Jelenléti ív 
Jegyzőkönyv 

Testnevelési foglalkozások szervezése, 
foglalkoztatási formák 

Virág Gabriella 2015.03. Adaptáció 
Vázlat 
Jelenléti ív 

Családi egészségnap Munkaközösségi tagok 2015.04.  
16 óra 

Jelenléti ív 
Program vázlat 

Ovi Olimpia Felsőlajos Munkaközösségi tagok 
Felelős: Szabó Márta 

2015.05.  

 

MOZGÁS MUNKAKÖZÖSSÉG MUNKATERVE 2014/2015-ös tanév 

 
Tagok:  

- Ecser Melinda 

- Helgert Lászlóné 

- Holló Erika 

- Kunné Sipos Ágnes 

- Lobodáné Papp Zsófia 

- Oláhné Szívós Katalin 

- Szabó Márta 

- Tóth Eszter 

- Mecsnóbel Mónika 

- Virág Gabriella 

 
Az idei tanév feladatainak megvalósításakor több szempontot helyeztünk előtérbe: 

 

Egyrészt: a 2014/15-ös tanévben a kiemelt fejlesztési területek: 

- egészséges életmódra nevelés 

- környezeti nevelés 

- ének 



mindhárom terület szorosan összefügg a  mozgással, hiszen pl. az egészséges életmódra nevelés területén kiemelt figyelmet 

szentelünk a gyermek testi fejlődésének elősegítésére, mozgásigényük kialakítására. 

Szem előtt tartjuk az elmúlt év céljait, feladatait. 

 

Másrészt: 

- mozgás megszerettetése (örömét lelje a gyermek abban, ami életkori sajátosságából fakad- gyermekek nagy 

mozgásigényűek, 

- mozgáskultúrájuk színesítése, változatossá tétele, mozgáslehetőségek, speciális mozgásfoglalkozások (játéktípusok 

megismertetése, egyszerű futójátéktól – csapatjátékig eszközzel vagy eszköz nélkül, 

- megfelelő mértékű terhelést kapjon a váz-izomrendszer, az egyéni (életkori sajátosságok figyelembe vételével, 

- fektessünk hangsúlyt a mindennapi, egyénre szabott örömmel végzett mozgásra, mely ne legyen 

teljesítményorientált, 

 

Mindezek mellett az idei tanévben fő hangsúlyt fektetünk, vagyis kitűzött célunk: 

1. Prevenció  

Sajnos évről évre nő azon gyermekek szám, akikről az ortopéd szakorvosi szűrés alkalmával kiderül, hogy valamilyen 

statikai vagy funkcionális elváltozásban szenved. A civilizációs ártalmak (mozgásszegény életmód, helytelen ülés, 

korai járás, helytelen táplálkozás már óvodáskorban tartásgyengeséget, izomrendszeri illetve csontrendszeri 

elváltozást, láb deformitást eredményez. Preventív játékgyakorlat gyűjteménnyel szeretnénk ezt a problémát 

orvosolni. A kolléganők bátran vállalják fel a mezítlábas (zoknis tornát illetve szabadjáték időben is kapjon prioritást a 

cipő nélküli viselet. 

2. Testnevelési foglalkozások keretében a holtidők / pihenőidők minimalizálása erre vonatkozóan foglalkoztatási tervek 

/foglalkoztatási formák kidolgozása pl. köredzés. 

3. Lehetőség szerint minél többször és gyakrabban a szabadban eltöltött testnevelési foglalkozások, kötött /kötetlen 

kezdeményezések, játékok. 

4. Szülők bevonása, közvetlen „mintaadás” együttmozgás. 

5. Kneipp taposó ösvény létrehozása. 

 

 

 

 

                    Virág Gabriella 

Mozgás munkaközösség vezetője 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ÉNEK-ZENE MUNKAKÖZÖSSÉG 2014-15. MUNKATERVE 
 

 
 

FELADATOK 
 

FELELŐSÖK 
 

HATÁRIDŐ 
 

 
Munkaközösségi tagok választása: 

 Bujdosó Tihamérné Blanka 
 Virágné Mujkos Erika 
 Virág Gabriella 
 Kovács Zsuzsa 
 Holló Erika 
 Szekeresné Kollár Éva 
 Kollárné Sarkadi Éva 

(munkaközösség-vezető) 
 Szombati Bernadett 
 Gál Lilian 

Munkaterv megbeszélése, elfogadása. 
 Dal verseny az óvodában: 
megbeszélés, feladatok felosztása, 
előkészületek 
 

 
Kollárné Sarkadi Éva 
Tagok 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2014. szeptember 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Tehetséggondozás: 
Népdal verseny 
Szüreti  mulatságok csoportonként ( 
citera zenekar) 

 
Tagok 

 
2014. október 

 
Tehetséggondozás:  

 zeneovi szervezése 
nagycsoportos óvodások 
számára napraforgó 
csoportban 

 Néptánc szervezése 
nagycsoportosok számára 
napraforgó csoportban 

 

 
Gál Lilian 
 
 
 
 
 
 
Szombati Bernadett 

 
2014. október- 2015. május 

 
Alkalmi énekkar fellépései, karácsonyi 
ünnepkör szervezési feladatainak 
ellátása 

 Adventi gyertyagyújtás 
 Felnőtt Karácsony 

 

 
Tagok 

 
2014.november- december 

 
Együttműködés a többi 
munkaközösséggel 
 

 
Tagok 

 
2015. január, február 

 
Tehetséggondozás –felzárkóztatás a 
csoportok életében. Anyaggyűjtés 
Az új könyvek átnézése 
Így tedd rá! 1. 
Így tedd rá! 2. 

 
Tagok 

 
2015. folyamatos 

 
Tovább képzési anyagból beszámoló. 
Udvari mozgásos, táncos, népi játékok 
Anyag sokszorosítása, lefűzése. 

 
Kollárné Sarkadi Éva 

 
2015. április 

 
A program kiosztása minden 
csoportban 
 

 
Kollárné Sarkadi Éva 

 
2015. május 

 
Zene sarkok kialakítása minél több 
csoportban 
 

 
Csoportban dolgozó óvónők 

 
Folyamatos 

 
Év végi beszámoló elkészítése. 
 

 
Kollárné Sarkadi Éva 

 
2015. június 

 
Lajosmizse, 2014. szeptember 01 

Kollárné Sarkadi Éva 
 
 
 



Az Ügyes kezek munkaközösség munkaterve a 2014/2015. tanévre 
 
 
Munkaközösségünk tagjai: 
 

 Bagó Ágnes 
 Borbély Ella 
 Bujdosó Tihamérné 
 Oláhné Szívós Katalin 
 Szarkáné Jurászik Zita 
 Veszelszkiné Dobos Erzsébet 
 Virágné Mujkos Erika 

 
 
Munkaközösségünk ebben a tanévben is fontosnak tartja a gyermekek esztétikai nevelését. Ennek érdekében igyekszünk 

esztétikus környezetet biztos számunkra a mindennapokban. Óvodánkat saját készítésű dekorációinkkal tesszük széppé, 

varázsoljuk mesebelivé, mindig az évszakhoz ill az ünnepekhez igazodva. Ezen kívül feladatunknak tekintjük a gyermekek 

tehetséggondozását, valamint felzárkóztatását a vizuális tevékenységek terén. Ezért többféle lehetőséget kínálunk számukra 

(szakkör, tábor, versenyek, pályázatok), ahol kézügyességük fejlődhet, alkotó fantáziájuk gazdagodhat. Ezzel hozzájárulunk a 

sikeresebb iskolakezdésre való felkészítéshez. 

 
FELADATAINK 
 

A munkaközösség feladata Határidő Felelős 
A Szt. Lajos utcai óvoda átadására dekoráció 
készítése az intézménybe 2014. szeptember 1. Borbély Ella 

A központi óvoda aulájába őszi dekoráció 
készítése 2014. szeptember 1. Virágné Mujkos Erika (Őzike, Napocska 

csoport) 
A főbejárat melletti faliújság nyitó dekorációjának 
elkészítése 2014. szeptember 1. Virágné Mujkos Erika (Őzike csoport) 

Munkaközösségi megbeszélés a munkatervvel 
kapcsolatban 2014. szeptember 10. Virágné Mujkos Erika 

A főbejáratnál lévő faliújság őszi dekorációjának 
elkészítése 2014. október 1. Virágné Mujkos Erika (Napocska 

csoport) 
Az Állatok világnapjához kapcsolódva 
zöldségbábok készítése minden csoportban, 
majd a legjobbakból kiállítás az aulában 

2014. október 
első hete (okt. 6-10.) 

Veszelszkiné Dobos Erzsébet (minden 
csoport) 

Őszi alkotónak a nevelőtestület minden tagjának 2014. október (őszi szünet) Virágné Mujkos Erika 
A gyermekek őszi munkáiból kiállítás a Műv. 
Házban 2014. november közepe 

Borbély Ella 
Virágné Mujkos Erika 
Bujdosó Tihamérné 
Oláhné Szívós Katalin 

A főbejárat melletti faliújság Mikulásos 
dekorációjának elkészítése 2014. december 1. Virágné Mujkos Erika  

(Csiba csoport) 
Az aula téli dekorációjának elkészítése 2014. december 1. Bujdosó Tihamérné  

(Süni, Mécses csoport) 
Részt veszünk a gyermekeknek rendezett 
karácsonyi mesejátékban 2014. december Bagó Ágnes 

Karácsonyi üdvözlőlapok készítése óvodánk 
támogatóinak, a fenntartónak és az 
intézményvezetőknek 

2014. december eleje 
Virágné Mujkos Erika 

Az aula karácsonyi dekorációjának elkészítése 2014. december 10. Bujdosó Tihamérné 
Virágné Mujkos Erika 

A faliújság karácsonyi dekorációjának 
elkészítése 2014. december 10. Virágné Mujkos Erika 

(Süni csoport) 
A faliújságra farsangi dekoráció készítése 2015. február Bujdosó Tihamérné  

(Mécses csoport) 
A gyermekek téli munkáiból kiállítás rendezése a 
Műv. Házban. 2015. február közepe 

Virágné Mujkos Erika 
Bujdosó Tihamérné 
Borbély Ella 
Oláhné Szívós Katalin 

Az aula tavaszi dekorációjának elkészítése 2015. március 1. Virágné Mujkos Erika  
(Katica, Csibe csoport) 

A faliújság tavaszi dekorációjának elkészítése 
 

       2015. március 

Virágné Mujkos Erika  
(Katica csoport) 
 
 
 
 
 

A munkaközösség feladata 
 

Határidő Felelős 

Az Anyanyelvi mk. által szervezett Mesemondó 
versenyhez kellékek készítése 2015. április Virágné Mujkos Erika 



A Föld világnapja alkalmából rajzpályázat 
hirdetése és lebonyolítása a Környezet mk.-gel 
közösen 

2015. április 
Borbély Ella 
Bagó Ágnes 
Virágné Mujkos Erika 

Az aula anyáknapi dekorációjának elkészítése  2015. május 1. Virágné Mujkos Erika  
(Csiga-biga, Gomba csoport) 

A faliújság anyáknapi dekorációjának elkészítése 2015. május 1. Virágné Mujkos Erika  
(Őzike csoport) 

A Környezetvédelmi naphoz kapcsolódva 
kiállítást rendezünk a gyermekek által, 
újrahasznosított anyagokból készített munkákból 

2015. május vége 
Borbély Ella 
Bagó Ágnes 
Virágné Mujkos Erika 

Részt veszünk a gyermeknapi mesejátékban 2015. május Virágné Mujkos Erika 
Dekorációt és ajándékokat készítünk az 
Ovigálára 2015. május 

Borbély Ella 
Oláhné Szívós Katalin 
Virágné Mujkos Erika 

Az aula nyári dekorációjának elkészítése 2015. június Veszelszkiné Dobos Erzsébet  
(Halacska csoport) 

Alkotótábort szervezünk az alkotni vágyó 
nagycsoportosoknak (Tehetséggondozás) 2015. június Bujdosó Tihamérné 

Virágné Mujkos Erika 
Origami tábort szervezünk nagycsoportosoknak 2015. június Borbély Ella 
Ügyeskezek szakkört tartunk heti egy 
alkalommal 2014/2015. tanév Bujdosó Tihamérné 

Virágné Mujkos Erika 
Rajzpályázatokon szerepeltetjük a gyermekek 
alkotásait Egész évben 

Borbély Ella 
Oláhné Szívós Katalin 
Virágné Mujkos Erika 

A központi óvoda új szárnyának faliújságját 
évszakoknak megfelelően díszítjük Egész évben Veszelszkiné Dobos Erzsébet 

(Gomba, Csiga-biga, Halacska csoport) 
A központi óvoda régi faliújságját évszaknak 
megfelelően díszítjük Egész évben Bagó Ágnes  

(Méhecske, Napraforgó csoport) 
 
 
Lajosmizse, 2014. szeptember 15. 
 
 
 
 Virágné Mujkos Erika  
 munkaközösség vezető 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Mérés-értékelés munkacsoport éves munkaterve 
2014-2015 

Feladat Lépések Közreműködők Felelős Határid
ő 

Kimenet 

Munkacsoport összeállítása Munkacsoport 
tagok 
kiválasztása 

Nevelőtestület Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
08. 28. 

Nevelőtestüle
t értekezlet 
jegyzőkönyve 

Feladatok 
áttekintése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 05. 

Előzetes 
munkaterv 

 Előzetes 
munkaterv 
készítése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 05. 

Előzetes 
munkaterv 

Egyeztetés, 
végleges 
munkaterv 
elkészítése 

Munkacsoport 
Kocsis Györgyné 
(Óvodavezető) 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 12. 

2012/13-as 
nevelési év 
munkaterve 

Testületi 
tájékoztatás 

Nevelőtestület Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 16. 

Jegyzőkönyv 

Szülői igénymérés alapján  
az összefoglaló elkészítése, 
partnerek tájékoztatása.  
 
 
 

Intézkedési terv készítése 
 

2013-2014-es 
partneri 
igénymérés 
adatai alapján 
problémalista 
készítése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 18. 

Probléma 
lista 

A probléma 
meghatározás 
pontosítása, a 
probléma 
tényleges okainak 
elemzése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 18. 

Feljegyzés 

Megoldási 
javaslatok 
gyűjtése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 18. 

Feljegyzés 

Intézkedési terv 
készítése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 26. 

Intézkedési 
terv 

Partnerek 
tájékoztatása 
 

Lobodáné Papp 
Zsófia 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 30. 

Jegyzőkönyv 

Feladat Lépések Közreműködők Felelős Határid
ő 

Kimenet 

Gyermekek fejlődésének nyomon 
követéséről az új kollégák tájékoztatása 

Tájékoztatás Új kollégák, 
Lobodáné Papp 
Zsófia 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
09. 12.  

Jegyzőkönyv 

Teljes körű intézményi önértékelés Vizsgálat 
módszereinek 
áttekintése, 
módosítása 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
10. 03.  

Összesítés, 
diagram 

Adatok gyűjtése Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
10. 17.  

Jegyzőkönyv 

Adatok 
feldolgozása 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
10. 31. 

Intézkedési 
terv 

Nevelőtestület 
tájékoztatása 

Lobodáné Papp 
Zsófia 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
11. 07. 

Jegyzőkönyv 

Partneri igény- és elégedettségmérés 
- fenntartó 
- iskola 
- védőnők 
- gyermekjóléti szolgálat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A vizsgálat 
módszereinek, 
átnézése, 
módosítása 

Munkacsoport 
 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
11. 14. 

Szempontok 

Eszközök 
elkészítése, 
sokszorosítása 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
11. 18. 

Szükséges 
módosítás 

Új dolgozók 
tájékoztatása a 
mérésről 

Új alkalmazottak, 
Lobodáné Papp 
Zsófia 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
11. 20.  

Sokszorosítot
t eszközök 

A mérés 
lebonyolítása 

Teljes alkalmazotti 
kör 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
11. 28.  

Kitöltött 
kérdőívek 

Mintacsökkenés 
kezelése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2014. 
12. 04 . 

Kitöltött 
kérdőívek 

A mérés 
eredményének 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 

2014. 
12. 16. 

Dokumentum 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

feldolgozása Zsófia 
Testület 
tájékoztatása 

Teljes alkalmazotti 
kör 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
01. 15.  

Jegyzőkönyv 

Feladat Lépések Közreműködők Felelős Határid
ő 

Kimenet 

Intézkedési terv elkészítése Probléma lista 
készítése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
02. 05.  

Probléma 
lista 

A probléma 
meghatározás 
pontosítása, a 
probléma 
tényleges okainak 
elemzése 
 

Munkacsoport, 
érintett 
alkalmazottak 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
02. 19.  

Feljegyzés 

Szülők mérése 
 

Szempontrendsze
r kialakítása, 
áttekintése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
03. 05. 

Feljegyzés 

A szülők mérési 
módszerének, 
eszközeinek 
kifejlesztése, 
átnézése, 
módosítása 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
03. 05.  

Szükséges 
módosítások  

Eszközök 
elkészítése, 
sokszorosítása 

Lobodáné Papp 
Zsófia 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
03. 19. 

Sokszorosítot
t mérőeszköz 

A szülők 
mérésének 
lebonyolítása 

Óvodapedagóguso
k, szülők 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
03. 27. 

Kitöltött 
kérdőív 

Mintacsökkenés 
kezelése 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
04. 03. 

Kitöltött 
kérdőív 

A mérés 
eredményének 
feldolgozása: 

a. kézi 
feldolgozás 

Munkacsoport Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
04. 17.  

Dokumentum 

b. 
elektronikus 
feldolgozás 

Lobodáné Papp 
Zsófia 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
04. 24.  

Diagram, 
összesítés 

Eredmények 
nyilvánossá tétele 
a testület 
számára 

Nevelőtestület, 
szülők 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
05. 28. 

Jegyzőkönyv 

Feladat Lépések Közreműködők Felelős Határid
ő 

Kimenet 

Éves munka értékelése 
 

Értékelés 
elkészítése 
 

Lobodáné Papp 
Zsófia 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
06. 16.  

Beszámoló 

 Nevelőtestület 
tájékoztatása 

Lobodáné Papp 
Zsófia 

Lobodán
é Papp 
Zsófia 

2015. 
06.  

Évzáró 
nevelőtestület
i értekezlet 
jegyzőkönyv 



ANYANYELVI MUNKAKÖZÖSSÉG MUNKATERVE 2014-2015 nevelési év 
 

Témák Határidők Felelősök 
1.Az éves munkaterv anyagának 
összeállítása, felelősök megválasztása, 
határidők kijelölése 
- munkaterv leadása 

2014. 09.15. Helgert Lászlóné 

2. Pályázat figyelés folyamatos Ecser Melinda 
Fehér Ágnes 

3.Kapcsolattartás más intézményekkel:  
- könyvtár 
- iskolai anyanyelvi munkaközösség 

 
 
folyamatos 
 
 

 
Helgert Lászlóné 
Kollárné Sarkadi Éva 

4. Testrészekkel kapcsolatos mondókák 
gyűjtése, segédanyag összeállítása 

folyamatos  
2015. április összegyűjtött anyag 
kiosztása 

munkaközösségi tagok 

5. Képanyag és használati utasítás a 
megkésett / akadályozott beszéd, és 
nyelvi fejlesztéshez. Sokszorosítás, 
javaslat a használathoz. 

2014. november Szigeti Olga 
Juhász-Pintérné Vincze Ildikó 
Helgert Lászlóné  
Veszelszkiné Dobos Erzsébet 

6.Kapcsolattartás a játék 
munkaközösséggel: 
- mesejátékokkal kapcsolatos 
szervezési feladatok megbeszélése 
(eszközök, szereposztás, szövegkönyv) 

2014. december 
2015. április 

munkaközösségi tagok 

7. Könyvajánló: Gósy Mária és Imre 
Angéla: Beszédpercepciós fejlesztő 
modulok 
Könyv beszerzése, javaslat a 
használatához 

2015.január Juhász-Pintérné Vincze Ildikó  
Helgert Lászlóné 

8. Tehetséggondozás 
- mesemondó verseny: meselista 
összeállítása, szervezéssel kapcsolatos 
feladatok ellátása, bábelőadás 
megszervezése: mese kiválasztása, 
bábok elkészítése, szövegkönyv 
megírása. 
- mesemondó verseny lebonyolítása, 
bábelőadás 

 
 
 
2015. február 
 
 
 
 
 
2015. március 

 
 
 
munkaközösségi tagok 
 
 
 
 
 
munkaközösségi tagok 
 

9.Képolvasás eszköztárának bővítése. 
Téma: egészséges életmód, egészség 
megőrzés, környezettudatos 
magatartás. Képolvasási szempontsor 
összeállítása. 
  

folyamatos 
 
 
2014. október 

Veszelszkiné Dobos Erzsébet 
Szigeti Olga 
Holló Erika 
Virág Gabriella 
Ecser Melinda 
 

10. Anyanyelvi tábor szervezése a nyári 
időszakban a logopédiai fejlesztésből 
kimaradt középsős korú gyerekek 
számára. Program összeállítása  

2015. május munkaközösségi tagok 

 
Fő célkitűzéseink az idei nevelési évben: a megkésett beszédfejlettségű gyerekek fejlesztése, szintre hozása egyéni 
fejlettségi ütemüknek megfelelően. A 2014-2015-ös nevelési év kiemelt feladataihoz való kapcsolódás: saját test megismerését, 
testtudat kialakulását segítő mondókák gyűjtése. Bábelőadás szervezése, amely az egészséges életmód, egészség megőrzés 
szokásainak kialakítását, elmélyítését helyezi középpontba. A képolvasás eszköztárának további bővítése a környezettudatos 
magatartás jegyében.  
Megjegyzés: A munkaközösségi foglalkozásokat havonta egy alkalommal minden hónap harmadik hetében tartjuk. 
Munkaközösségi tagok: 
Helgert Lászlóné 
Kollárné Sarkadi Éva 
Szigeti Olga 
Virág Gabriella 
Juhász-Pintérné Vincze Ildikó 
Fehér Ágnes 
Ecser Melinda 
Holló Eika 
Veszelszkiné Dobos Erzsébet 
 
Lajosmizse, 2014. szeptember 08. 
                                                                                                                                      Helgert Lászlóné 

munkaközösség vezető 



KÖRNYEZET MUNKAKÖZÖSSÉG MUNKATERVE 2014 – 2015 nevelési év 
 

Témák Határidők Felelős 
1. Új tagok kijelölése, megválasztása, 

az éves munkaterv ismertetése, 
anyagának kiegészítése, felelősök 
megválasztása, határidők kijelölése, 
munkaterv leadása. 

2014. 09. 10.  Borbély Ella 

2. A nevelési év felosztása projektek, 
hetek szerint,  PP segítségével. 
Nyomtatás, fénymásolás, kiosztása 
a kollégáknak. 

2014. szeptember Lobodáné Papp Zsófi 
Borbély Ella 

3. A Zöld óvoda pályázat 
kritériumainak való megfelelés 
nyomon követése 

Az év folyamán Nagy Ildikó 
 Borbély Ella 
Bagó Ágnes 

4. Állatok Világnapja (okt. 4.) kapcsán 
program-, és 
tevékenységlehetőségek felajánlása 
a csoportoknak. 

2014. 10. 01. Balyi Judit 
Trapp Tünde 

5. Szelektív hulladékgyűjtés a 
szelektív hulladékgyűjtő zsákba, 
illetve komposztálóba 

folyamatos az óvoda összes dolgozója 

6. Kapcsolattartás más 
intézményekkel: 
- Könyvtár 
- Kecskeméti Természetháza 
- Arborétum 
- Vadaspark 
- Kádár Környezetvédelmi KFT. 

Helvécia 
- pályázatfigyelés 

folyamatos munkaközösségi tagok 

7. Papír,- és aludoboz gyűjtés 
szervezése. 

ősszel, és tavasszal Nagy Ildikó 
 Borbély Ella 
Léczfalvi Kinga 
 

8. A fűszerkert gondozása, ápolása, 
időszakok, és területek egyeztetése 
az óvodapedagógusokkal.  

folyamatos Bagó Ágnes 

9. Együttműködés a pedagógusokkal, 
technikai dolgozókkal. Kiemelt 
terület: 
- takarékosság 
- szelektív hulladékgyűjtés 

folyamatos munkaközösségi tagok 

10. Komposztálás világnapja, játékok 
gyűjtése, fénymásolása. 
 

2014. október elején Lobodáné Papp Zsófia 

11. Csatlakozás a „Gondolkodj 
Egészségesen” Alapítvány 
programjához. 

november 28. 
  

 Borbély Ella, Lobodáné Papp Zsófia 

12. Ünnepek, hagyományok 
megtartása, megszervezése (pl.: 
Kisze báb) 

folyamatos munkaközösségi tagok 

13. A Víz Világnapja (március 22.) 
kapcsán tevékenység, program 
felajánlása a csoportoknak. 

2015. 03. 14. Tóthné Jagica Erika 
Léczfalvi Kinga 

14. A Föld Napja (április 22.) kapcsán 
rajzpályázat szervezése. 

2015. 04. 10. munkaközösségi tagok 

15. Kapcsolattartás a Vizuális 
Munkaközösséggel:  
újrafelhasznált anyagokból kiállítás 
szervezése a szülők részvételével. 

2015. 05. Borbély Ella 

16. Környezetvédelmi Nap kapcsán 
program,- és 
tevékenységlehetőségek felajánlása 
a csoportoknak. 

2015. 05. 12. Bagó Ágnes 
Szabó Márta 

17. Zöld óvoda pályázat megírása a 
Központi óvodában. 

2015. Lobodáné Papp Zsófi 
Borbély Ella 

18. Zöld Óvoda Konferencián való 
részvétel, a tapasztalatokról 
beszámoló az 
óvodapedagógusoknak. 

2015. 04.-05. Lobodáné Papp Zsófia 

19. A természetbúvár tábor 
megszervezése. 

2015. 06. 06. Nagy Ildikó 
Trapp Tünde 

 
 



Fő célkitűzéseink az idei nevelési évben:  
- Egészséges életmódra nevelés, mint kiemelt terület az év során. 

- Környezettudatos magatartás kialakítása a gyermekeknél. 

- A tagintézményben, és a központi épületben a nyertes Zöld Óvoda pályázatában vállalt feladatok teljesítése. 

- A pedagógusok, és technikai dolgozók szokásalakítása: takarékosság, szelektív hulladékgyűjtés. 

- A gyermeket tudatos környezetvédő, természetszerető magatartásra neveljük.  

 
Megjegyzés: A munkaközösségi értekezletet havonta egy alkalommal tartjuk. 
 
 
Munkaközösségi tagok: 

-  Borbély Ella 

- Lobodáné Papp Zsófia 

- Nagy Ildikó 

- Bagó Ágnes 

- Tóthné Jagica Erika 

- Léczfalvi Kinga 

- Szabó Márta 

- Trapp Tünde 

- Balyi Judit 

 
Lajosmizse, 2014. szeptember 12. 
 
 

Borbély Ella 
munkaközösség vezető 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FEJLESZTŐ MUNKAKÖZÖSSÉG 2014/15-ÖS MUNKATERVE 

 
 
 

Feladat megnevezése Időtartam határidő Felelős Ellenőrzést végző Dokumentum 
Fejlesztő munkaközösség megalakulása 2014.09.02. Szenekné Molnár Dóra Kunné  

Sipos Ágnes 
Jegyzőkönyv 

Éves munkaterv átbeszélése, ötletek, 
javaslatok 

2014.09.11. Szenekné Molnár Dóra Kunné  
Sipos Ágnes 

Jegyzőkönyv 

Új kolléganőknek DIFER teszt bemutatása 2014.09.11. Szenekné Molnár Dóra + 
tagok 

  

Szakértői és Nevelési Tanácsadó papírral 
rendelkező gyermekek szétosztása a 
gyógypedagógus + fejlesztőpedagógusok 
között 

 
 
 
2014.09.11. 

 
Szenekné Molnár Dóra + 
tagok 

 
Kunné Sipos Ágnes 

 
Jegyzőkönyv 

Fejlesztési időpontok megbeszélése 2013.09.11. Szenekné Molnár Dóra Kunné Sipos Ágnes Jegyzőkönyv 
Egyéni fejlődési naplók megnyitása, 
nyilvántartási tasakok elkészítése 

 
2013.09.18. 

 
Minden tag 

 
Kunné Sipos Ágnes 

Egyéni fejlesztési 
napló nyilvántartási 
tasakok 

Segítségnyújtás az óvó néniknek a 
fejlesztésre szoruló gyermekekkel 
kapcsolatosan 

2014.09. hótól 
folyamatosan 

Csoportvezető óvónők Kunné Sipos Ágnes Írásbeli jellemzések 

Személyiségfejlődés zavarai (előadás) 2014.10. hó Helgert Lászlóné   
Iskolai fejlesztő munkaközösséggel 
konzultáció az átadott elsősökről 

 
2014.12. 

 
Szenekné Molnár Dóra 

  

Fejlesztett gyermekek féléves értékelése 2015.01. Minden tag Kunné Sipos Ágnes  
Szülőkkel konzultáció a gyermekek 
fejlődéséről 

2014.10.01.-től Fejlesztő pedagógusok  Írásbeli jellemzések 

Folyamatos konzultáció a NEVELÉSI 
TANÁCSADÓ szakemberével 

 
2014.09 hótól 
folyamatosan 

 
Fejlesztő pedagógus 

  

 
 
Fejlesztő munkaközösségi tagok 

- Helgert Lászlóné 
- Tóth Eszter 
- Menyik Józsefné 
- Nagy Ildikó 
- Ecser Melinda 
- Nagy Lászlóné Felsőlajos 
- Szenekné Molnár Dóra 

 
Jelenleg Nevelési Tanácsadós papírral rendelkező gyermekek száma: 31 fő 
Minden fejlesztőpedagógus 7-8 gyermeket lát el, és várjuk a további jellemzések érkezését. 
Mozgásfejlesztést Kunné Sipos Ágnes látja el. 
 
 
 
 
Lajosmizse, 2014. szeptember 12. 
 
 
 
            Szenekné Molnár Dóra 
      Fejlesztő munkaközösség vezető 

 

 

 

 

 



24. BELSŐ TOVÁBBKÉPZÉSEKTERVE (nevelő munkát közvetlenül segítők)  

Ssz 
Dátum 

Megnevezése Tartalma Helye Felelős 
hó nap időpont 

1. 10. 15. 13.15-
14.00 

Nyugdíjas búcsúval 
kapcsolatos teendők 

Nyugdíjas búcsúval 
kapcsolatos teendők 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kocsis 
Györgyné 

2. 11. 20. 13.15-
14.00 

Tisztasági szemlével 
kapcsolatos 
megbeszélés 

Tisztasági szemlével 
kapcsolatos észrevételek 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kocsis 
Györgyné 

3. 2015. 
01. 22. 13.15-

14.00 Gondozási feladatok 

Gondozási feladatokkal 
kapcsolatos tevékenységgel 
összefüggő feladatok 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Székhelyintézmény 

Kocsis 
Györgyné 

4. 02. 12. 13.15-
14.00 

Tisztasági szemlével 
kapcsolatos 
megbeszélés 

Tisztasági szemlével 
kapcsolatos észrevételek 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Szent Lajos utcai 
tagintézmény 

Balyi Judit 

5. 03. 18. 13.15-
14.00 Gondozási feladatok 

Gondozási feladatokkal 
kapcsolatos tevékenységgel 
összefüggő feladatok 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Szent Lajos utcai 
tagintézmény 

Balyi Judit 

6. 02. 19. 13.15-
14.00 

Tisztasági szemlével 
kapcsolatos 
megbeszélés 

Tisztasági szemlével 
kapcsolatos észrevételek 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Rákóczi utcai 
tagintézmény 

Oláhné 
Szívós 
Katalin 

7. 03 16. 13.15-
14.00 Gondozási feladatok 

Gondozási feladatokkal 
kapcsolatos tevékenységgel 
összefüggő feladatok 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Rákóczi utcai 
tagintézmény 

Oláhné 
Szívós 
Katalin 

8. 03. 23. 13.15-
14.00 

Tisztasági szemlével 
kapcsolatos 
megbeszélés 

Tisztasági szemlével 
kapcsolatos észrevételek 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Felsőlajosi 
tagintézmény 

Szarkáné 
Jurászik Zita 

9. 04. 29. 13.15-
14.00 Gondozási feladatok 

Gondozási feladatokkal 
kapcsolatos tevékenységgel 
összefüggő feladatok 
megbeszélése 

Meserét Óvoda 
Felsőlajosi 
tagintézmény 

Szarkáné 
Jurászik Zita 

  

 

25. AZ ÓVODA TERVEZETT ZÁRVA-TARTÁSA 

Ssz 
Dátum 2014/2015 

IDŐSZAK Ügyeletes, felelős 
hó naptól napig 

1 December 29 31 TÉLI IDŐSZAKBAN Óvodavezető, óvodavezető 
helyettesek 

2 Augusztus 17 31 NYÁRI IDŐSZAKBAN Óvodavezető, óvodavezető 
helyettesek 

 

26. TÁRGYI ESZKÖZÖK BESZERZÉSE, FEJLESZTÉSEK 

Ssz TERÜLET Tervezett fejlesztés 

1 CSOPORTSZOBÁK Székek, asztalok cseréje  

2 UDVAR Taposó ösvény kialakítása 

4 JÁTÉKOK Játékeszközök bővítése 

5 MŰSZAKI FELSZERELTSÉG Nyomtató, számítógép bővítés 

6 MOSÓKONYHA (Székhelyintézmény) Tetőszigetelés 



27. GYERMEKVÉDELMI MUNKATERV 

Ssz HATÁRIDŐ 
 
 

FELADAT TARTALOM Felelős 

1. 2014.09.  Gyermekvédelmi 
munkaterv elkészítése 

Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok 
számbavétele 

Kunné Sipos 
Ágnes 

2. Folyamatosan 
a nevelési év 
során 

 HH, HHH 
gyermekekkel 
kapcsolatos feladatok 

- HH, HHH, veszélyeztetett gyermekek 
feltérképezése, nyilvántartásba vétele. 
- Folyamatos nyomon követés. 
- Rendszeres óvodába járás ellenőrzése, 
felszólítások kiküldése. 

Kunné Sipos 
Ágnes 

3. 2015.04.-05. 
hó 

 Tankötelezettséggel 
kapcsolatos feladatok 

Tankötelesség  elmulasztásának prevenciója / 
mulasztási naplók ellenőrzése 

Kunné Sipos 
Ágnes 

4. Szükség 
szerint 

 Kapcsolattartás a 
Gyermekjóléti 
szolgálattal, 
Családsegítővel 

Adatok egyeztetése. Kunné Sipos 
Ágnes 

5. Minden 
hónap első 
szerdája 

 Esetmegbeszélés, 
jelzőrendszer 

Esetmegbeszélés a Jelzőrendszer tagjaival. Kunné Sipos 
Ágnes 

6. Folyamatosan 
a nevelési év 
során 

 Konzultáció a 
szülőkkel, 
óvodapedagógusokkal, 
szakemberekkel. 

Gyermekekkel kapcsolatos információcsere Kunné Sipos 
Ágnes 

7. 2014.10. hó 
2015.03. hó 

 Beszámoló készítése  Kunné Sipos 
Ágnes 

 

 

 

28. A SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ELLÁTÁSVAL KAPCSOLATOS TEENDŐK 
TERVEZÉSE  

Ha alapító okirat szerint ellátnak ilyen gyermeket akkor kötelező kitölteni! 
Ssz HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 

hó nap 
1. 09. 08. Kognitív és 

mozgásfejlesztés 
Nagymozgások koordinációja, finommotorika, 
téri tájékozódás, vizuomotoros koordináció, 
kommunikáció, gondolkodás, figyelem 
emlékezet, matematikai készség, 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

2. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, finommotorika, 
téri tájékozódás, vizuomotoros koordináció, 
kommunikáció, gondolkodás, figyelem, 
emlékezet, matematikai készség, 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

3. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, finommotorika, 
téri tájékozódás, vizuomotoros koordináció, 
kommunikáció, gondolkodás, figyelem, 
emlékezet, matematikai készség, 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

4. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, finommotorika, 
téri tájékozódás, vizuomotoros koordináció, 
kommunikáció, gondolkodás, figyelem, 
emlékezet, matematikai készség, 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

5. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, finommotorika, 
téri tájékozódás, vizuomotoros koordináció, 
kommunikáció, gondolkodás, figyelem, 
emlékezet, matematikai készség, 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

6. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, egyensúly, 
finommotorika, érzékelés, észlelés, beszéd, 
figyelem, gondolkodás, emlékezet, 
kommunikáció, testséma 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

7. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, finommotorika, 
téri tájékozódás, vizuomotoros koordináció, 
kommunikáció, gondolkodás, figyelem, 
emlékezet, matematikai készség, 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

8. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, finommotorika, 
téri tájékozódás, vizuomotoros koordináció, 
kommunikáció, gondolkodás, figyelem, 
emlékezet, matematikai készség, 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 



9. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, vizuomotoros 
koordináció, téri, síkbeli, saját testen való 
tájékozódás, beszédészlelés, figyelem, vizuális 
észlelés 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

10. 09. 01. Kognitív 
mozgásfejlesztés 

Érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, 
gondolkodás, téri és időrelációk, grafomotorium, 
matematikai nyelv és nyelvi közlés 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

11. 09. 01. Kongitív és 
mozgásfejlesztés 

Szenzoros integrációs szemléletű 
mozgástréning, érzékelés, észlelés, figyelem, 
emlékezet, gondolkodás, beszéd 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

12. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, egyensúly, 
finommotorika, testséma, kommunikáció 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

13. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Nagymozgások koordinációja, egyensúly, 
finommotorika, testséma, kommunikáció, 
taktilitás, viselkedés rendezése,  

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

14. 09. 01. Kognitív és 
mozgásfejlesztés 

Szenzoros integrációs szemléletű 
mozgástréning, egyensúly, finommotorika, 
testséma, taktilitás, kommunikáció 

Tóth Eszter 
gyógypedagógus 

29. SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ADATAI 

 
Ha ellátnak ilyen gyermeket, akkor kötelező kitölteni!  

Ssz GYERMEK NEVE CSOPORT NEVE SZAKVÉLEMÉNY ALAPJÁN 
gondozási száma 

DIAGNÓZIS 

1. L. A. Katica  F 83 

2. L. J. Süni 1300/2014. F 81.9 

3. K. Gy. Katica 1130/2014. F 83 

4. A. G. Tulipán (Felsőlajos) 2135/2013. Tanulási zavar 
veszélyeztetettsége 

5. Cs. R. Pillangó 1008/2014. F 83 

6. B. M. V Cica 917/2013. F 83 

7. B. Zs. Napocska 114/2014. F 83- mentális 
szubnormalitás 

8. K. M. Tulipán (Felsőlajos) 2267/2013. Tanulási zavar 
veszélyeztetettsége 

9. N. M. Tulipán (Felsőlajos) 1801/2013. Tanulási zavar 
veszélyeztetettsége 

10. K. L. Sz. Micimackó 912/2014. Beszédészlelési és 
beszédmegértési 
folyamatok elmaradása. 
Motoros funkciók 
specifikus fejlődési 
zavarai 

11. D.K. Napocska 164/2014. F 83 

12. H. L. K. Gomba 2765/2013. F 83 

13. K. M. Nyuszi 2062/2013., 2642/2013. F 83 ,  
Nem meghatározott 
pervazív fejlődési zavar 

14 T. G. Csiga-biga 1144/2013. F 83   
Beszéd és a nyelv 
használata fejlődési - 
súlyosabban a kifejező 
beszéd fejlődését érintő - 
zavara 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   29.1.               Logopédiai ellátásban részesülő gyermekek adatai 
 
Bognár Marianna és Herceg Dóra logopédusok látják el az intézményekben a logopédiai feladatokat. 
Munkaterv melléklete és a logopédiai napló tartalmazza az ellátott gyermekek névsorát. 
 

30. DIÉTÁS ÉTKEZÉSBEN RÉSZESÜLŐ GYERMEKEK ADATAI 
Ha ellátnak ilyen gyermeket akkor kötelező kitölteni!  

 
Ssz GYERMEK NEVE CSOPORT NEVE DIAGNÓZIS ÉTKEZTETÉS 

FORMÁJA 
1. Varga Regina Süni csoport  Gluténmentes 
2. Nagy Gábor Mécses csoport  Gluténmentes 
3. Kisjuhász Ádám Micimackó csoport  Tej – E 210 
4. Csillik Mihály Mécses csoport  Tejmentes 
5. Lénárt Lajos Levente Mécses csoport  Tejmentes 
6. Miklós Dominik Mécses csoport  Tejmentes 
7. Váncsa Zsombor Napocska csoport (Felsőlajos)  Tejlmentes 
8. Szaszkó Viktor Méhecske csoport  Tejmentes 
9. Szaszkó Máté Méhecske csoport  Tejmentes 
10. Ubornyák Balázs Méhecske csoport  Tejmentes 
11. Hajdrik Hanni Méhecske csoport  Tej- és  

tojásmentes 
12. Petrik Varga Norbert Cica csoport  E 200-203,  

E 210-219 

31. FEJLESZTŐ PEDAGÓGIA 

Ssz AZ ÓVODAI CSOPORT MEGNEVEZÉSE VÁRHATÓAN FEJLESZTENDŐ 
GYERMEKEK LÉTSZÁMA 

1.  Napraforgó csoport 4 fő 
2. Katica csoport 5 fő 
3. Napocska csoport 5 fő 
4. Csibe csoport 2 fő 
5. Halacska csoport 1 fő 
6. Csiga-biga csoport 2 fő 
7. Cica csoport 2 fő 
8. Margaréta csoport 2 fő 
9. Pillangó csoport 3 fő 
10. Micimackó csoport 1 fő 
11. Nyuszi csoport 1 fő 
12. Gomba csoport 1 fő 
 A fejlesztést végző óvodapedagógus neve: Szenekné Molnár Dóra 

Helgert Lászlóné 
Nagy Ildikó 
Ecser Melinda 
Menyik Józsefné 

32. PR -MARKETING TERV 

 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 

 hó nap 
2015 03 31 Óvodalátogatás 

szülőknek  
Óvodalátogatás a nagycsoportokban a 
következő nevelési évben óvodába érkező 
gyermekek szülei számára. 

Csoportvezető 
óvónők 

2014-
2015 

06. 30. Városi 
ünnepségeken való 
részvétel 

Idősek világnapján, Karácsonyi Gálán, 
Jászolkiállításon való részvétel 

Kocsis 
Györgyné 

      
      
      
      
      
 



33. ÓVODAI HITTAN 

 Jelentkezett 
gyermekek 

száma 

Hittant tanító neve Helyszín Időpont 

1 31 fő Ferencziné Bíró Katalin Meserét Óvoda Hetente 1 alkalommal 
2 12 fő Bujdosó Tihamérné Meserét Óvoda Hetente 1 alkalommal 

34. TEHETSÉGGONDOZÓ PROGRAMOK 

 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 

 hó nap 
1 10 14 Őszi terményekből 

változatos 
technikákkal 
barkácsolás 

Terménykiállítás - a kiemelkedő képességű 
gyermekek munkáinak kiállítása, kreativitás 
kibontakoztatása 

Virágné 
Mujkos Erika 

2 10 21 Őszi népdalok 
megismertetése, 
bemutatása 

Népdal verseny – kiemelkedő képességű 
gyermekek képességeinek kibontakoztatása, 
tehetséggondozása 

Kollárné 
Sarkadi Éva 

3 2015. 03.  Népmesék 
megismertetése, 
bemutatása 

Mesemondó verseny - kiemelkedő képességű 
gyermekek képességeinek kibontakoztatása, 
tehetséggondozása 

Helgert 
Lászlóné 

4. 04. 22. Rajpályázat  „Környezetvédelem gyermekszemmel” - 
kiemelkedő képességű gyermekek 
képességeinek kibontakoztatása, 
tehetséggondozása 

Virágné 
Mujkos Erika, 
Borbély Ella 

5 05  Ovi-olimpia Összerendezett, harmonikus mozgású gyermekek 
tehetséggondozása  

Szarkáné 
Jurászik Zita 

6 06. 04 Ovi-Gála Változatos lehetőség biztosítása a gyermekek 
képességeinek kibontakoztatására 

Kocsis 
Györgyné, 
Kunné Sipos 
Ágnes, 
Lobodáné 
Papp Zsófia 

35. AZ EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉSSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK 

 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 

 hó nap 
1 11 28 Egészséges 

életmódra nevelés, 
szemléletformálás 

„Gondolkodj egészségesen” Alapítvány 
Programján való részvétel, szülők bevonásával 

Kocsis 
Györgyné, 
Kunné Sipos 
Ágnes, 
Lobodáné Papp 
Zsófia 

2 2015.05. 3. hete Családi délután Egészséges életmód, egészséges táplálkozás, 
mozgás – játékos feladatok, szülőkkel 

Virág Gabriella 

36. A NEMZETISÉGI  NEVELÉSÉVEL KAPCSOLATOS FELADATOK TERVEZÉSE  

(csak ott kell kitölteni, ahol ez a nevelés folyik) 
 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 

 hó nap 
      
      
      
      
      
      
      
 



37. AZ INTÉZMÉNY BEMUTATKOZÁSÁT SZOLGÁLÓ PEDAGÓGIAI CÉLÚ ÓVODAI NYÍLT 
NAP (új) 

 HATÁRIDŐ FELADAT TARTALOM Felelős 

év hó nap 
2015. 03. 31. Napraforgó csoport 

nyílt nap 
Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Vidáné Nagy 

Ildikó 
2015 03. 31. Katica csoport nyílt 

nap 
Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Szenekné 

Molnár Dóra 
2015 03. 31. Napocska csoport 

nyílt nap 
Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Juhász 

Pintérné 
Vincze Ildikó 

2015 03. 31. Mécses csoport 
nyílt nap 

Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Bujdosó 
Tihamérné 

2015 03. 31. Süni csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Lobodáné 
Papp Zsófia 

2015 03. 31. Margaréta csoport 
nyílt nap 

Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Balyi Judit 

2015 03. 31. Cica csoport nyílt 
nap 

Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Helgert 
Lászlóné 

2015 03. 31. Pillangó csoport 
nyílt nap 

Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Borbély Ella 

2015 03. 31. Micimackó nyílt nap Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Nagy Ildikó 
2015 03. 31. Nyuszi nyílt nap Óvodai élettel való ismerkedés szülők számára Oláhné 

Szívós Katalin 

38. Gyakornok és mentor 

 
 HATÁRIDŐ Gyakornok neve Mentor neve TARTALOM 

Foglalkozás látogatás és 
megbeszélés 

Felelős 

 hó nap 

 2014.11. 11. Veszelszkiné D. 
E. 

Kunné Sipos Ágnes Szakmai ellenőrzés Kocsis 
Györgyné 

 2015.03. 16. Mecsnóbel M. Szenekné M. D. Szakmai ellenőrzés Kunné S. Á. 
Virág G. 

 2015.03. 23. Szilvai D. Bujdosó T. Szakmai ellenőrzés Kunné S.Á. 
Borbély E. 

 2015.03. 17. Szigeti O. Virágné M. E. Szakmai ellenőrzés Lobodáné 
P.Zs. 
Menyik Jné 

 2015.03. 19 Gál Liliána Juhász Pintérné 
Vincze Ildikó 

Szakmai ellenőrzés Kunné S.Á. 
Kollárné S.É. 

 2015.02. 16. Bakonyiné Tóth 
Szilvia 

Balyi Judit Szakmai ellenőrzés Kocsis Gyné 
Kunné S.Á. 

 
  
 
 
39. Bemutató foglalkozások 
 Szombati Bernadett (Napraforgó csoport) Időpont: 2014. október 16. 
 Szarkáné Jurászi Zita (Felsőlajos) Időpont: 2014. november 18. 
 Mándity Istvánné (Halacska csoport) Időpont: 2015. február 
 Léczfalvi Kinga (Gomba csoport) Időpont: 2015. március 
 Szekérné Kollár Éva (Nyuszi csoport) Időpont: 2015. április 

 
 
40. Tündérkert Gála műsoron szereplő gyermek csoportok 
 Süni 
 Napocska 
 Napraforgó 
 Halacska 

 



 
41. Városi rendezvényeken fellépő csoportok 
 Nyugdíjasok világnapja – Napocska csoport 
 Nyugdíjas búcsúztató – Nyuszi csoport, Katica csoport 

 
 
42. Udvarrend 
 Új rész (a kalózos homokozóig) – Őzike, Méhecske 
 Nagy udvar – Gomba, Csibe, Csiga 
 Mécses udvar 
 Középső rész (csúszdáig) – Napraforgó, Halacska 
 Nagy mászóka, hinta – Süni, Napocska 
 Kapu előtti rész – Katica 

 
 
 
43. Ügyeleti beosztás 
 
Nyitós csoport 6.30 óráig – Süni csoport 
 
Zárós csoport 17.00 óráig – Napraforgó csoport 
 
44. Felelősök 
 
Ünnep és dokumentációfelelős: Virágné Mujkos Erika 
Munka és tűzvédelmi felelős: Kucseráné Pernyész Ibolya 
Gyermekvédelmi felelős: Kunné Sipos Ágnes 
Pályázati felelős: Kocsis Györgyné, Kunné Sipos Ágnes, Lobodáné Papp Zsófi 
Fénykép és videó felelős: Szigeti Olga és Kollárné Sarkadi Éva 
Szertár felelős: Bujdosó Tihamérné 
Könyvtár felelős: Holló Erika 

Lajosmizse  2014.év.augusztus hó 28. nap 

 

 

ÓVODA-VEZETŐ NEVE (nyomtatott betűvel, lehetőleg számítógéppel kitöltve): 

 

……Kocsis Györgyné……………………………………………………… 

 

 

ALÁÍRÁS:………………………………………………….. 

 

PH: 



LEGITIMÁCIÓS ZÁRADÉK: 
 

 
A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda irattárában 527/2014.iktatási számú jegyzőkönyv 
található, mely igazolja, hogy a szülők megismerték és véleményezték a 2014/2015. nevelési év 

munkatervét 

Kelt: Lajosmizse, 2014. november 05. 
 
          Horváthné Gombkötő Zita 

szülői szervezet vezetője 

 
A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda irattárában………….iktatási számú jegyzőkönyv 
található, mely igazolja, hogy a fenntartó megismerte és véleményezte a 2014/2015. nevelési év 

munkatervét. 

Kelt: Lajosmizse, 2014. . ……………………. 
Lajosmizse és Felsőlajos Köznevelési, Egészségügyi és 

Szociális Közszolgáltató Társulás  
     elnöke 

                            fenntartó 
 
A Meserét Lajosmizsei Napközi Otthonos Óvoda és Bölcsőde nevelőtestülete: 100%-os arányban, a 
1/2014.(VIII.28.) NH. nevelőtestületi határozata alapján, a 2014/2015. nevelési év munkatervét elfogadta. 
 
 
 
 
Kelt:  Lajosmizse, 2014. november 06. 

 Kocsis Györgyné  
          óvodavezető 

 

 
Az óvoda irattárban a kinyomtatott és aláírt példányt kell irattárazni. 

 
 


